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I. UPUTA ZA IZRADU PONUDE

1. OPCI PODACI

1.1 Podaci o Narugitelju

1.1.1 Naziv Narucitelja: MUZEJ GRADA ZAGREBA (u daljnjem tekstu Narucitelj)

1.1.2  SjediSte Narucitelja: Zagreb, Opatic¢ka 20

1.1.3 Mati¢ni broj Naruditelja: 03205347

1.1.4  OIB Narucitelja: 68127446342

1.1.5  Broj telefona Narucitelja:01/4851363

1.1.6  Broj telefaksa Narucitelja:01/4851359

1.1.7 Internetska adresa Narucitelja: www.mgz.hr

1.1.8  Adresa elektroni¢ke poste Naruditelja: mgz@mgz.hr

1.2  Podaci o osobi zaduzenoj za komunikaciju i razmjenu podataka s gospodarskim subjektima

1.21 Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narugitelja i zainteresiranih gospodarskih
subjekata moze se obavljati isklju¢ivo u pisanom obliku, postanskom poSilikom, telefaksom ili
elektroni¢kim putem na adresi/telefaksu/elektroni¢koj posti navedenima u ovoj dokumentaciji (tocke
1.2.3,1.2.5,1.2.6,1.2.8,1.2.10i 1.2.11).

1.2.2  Imeiprezime osobe(a) za op¢i dio dokumentacije:Kamilo Cokl

1.2.3  Adresa: Zagreb, Opaticka 20

1.2.4  Broj(evi) telefona: 01/4921344

1.2.5  Broj(evi) telefaksa: 01/4851359

1.2.6  Adresa(e) elektronicke poste: kcokl@mgz.hr

1.2.7 Ime i prezime osobe(a) za tehnicki dio dokumentacije:Kamilo CokI

1.2.8  Adresa: Zagreb, Opaticka 20

1.2.9  Broj(evi) telefona: 01/4921344

1.2.10 Broj(evi) telefaksa: 01/4851359

1.2.11 Adresa(e) elektronicke poste: kcokl@mgz.hr

1.3  Objasnjenja, dodatne informacije i izmjene dokumentacije za nadmetanje

1.3.1 Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne
informacije i objaSnjenja vezana uz dokumentaciju za nadmetanje, a Naruditelj ¢e dodatne
informacije i objasnjenja bez odgadanja staviti na raspolaganje na isti nacin i na istim internetskim
stranicama kao i osnovnu dokumentaciju, bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

1.3.2 Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, poslijednje dodatne informacije i objasnjenja
vezana uz dokumentaciju za nadmetanje Narucitelj ¢e staviti na raspolaganje najkasnije (4) dana
prije krajnjeg roka za dostavu ponuda. Ako iz bilo kojeg razloga dokumentacija za nadmetanje i
mogucéa dodatna dokumentacija nisu stavljeni na raspolaganje elektroniCki u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, ako dodatne informacije i objaSnjenja, premda
pravodobno zatrazene, nisu dostavljene u skladu s predvidenim rokovima ili ako se ponude mogu
sastaviti samo nakon neposrednog pregleda dokumenata koji potkrepljuju dokumentaciju za
nadmetanje, rokovi za dostavu ponuda odgovaraju¢e ¢e se produziti tako da svi zainteresirani
gospodarski subjekti mogu biti upoznati sa svim informacijama potrebnima za izradu ponude.

1.3.3  Ako Narucitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja dokumentaciju, osigurat ¢e dostupnost
izmjena svim zainteresiranim gospodarskim subjektima na isti naCin i na istim internetskim
stranicama kao i osnovnu dokumentaciju te ¢e osigurati da gospodarski subjekti od izmjene imaju
najmanje (10) dana za dostavu ponude.Ako ce biti potrebno, Narugitelj ¢e izmijeniti ili ispraviti poziv
na nadmetanje.

1.4  Sukob interesa

1.4.1 Za Naruditelja u ovom postupku javne nabave postoje gospodarski subjekti s kojima je u sukobu
interesa u smislu ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi
Popis gospodarskih subjekata: ,Prolager “d.o.o., Zagreb, Kneza Borne 18

1.5 Vrsta postupka javne nabave i procijenjena vrijednost nabave

1.5.1 Vrsta postupka javne nabave je otvoreni postupak javne nabave.

15.2 Evidencijski broj nabave: Ev-M-1/12

1.5.3  Vrsta predmeta nabave je pruzanje usluga.
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Nadmetanje uklju€uje sklapanje okvirnog sporazuma s jednim najpovoljnijim ponuditeljem sukladno
uvjetima i zahtjevima iz ove dokumentacije za nadmetanje- na razdoblje od dvije (2) godine.
Procijenjena vrijednost nabave: 414.624,13 kn

U ovom se postupku javne nabave ne provodi elektroni¢ka drazba.

PODACI O PREDMETU NABAVE | OPIS PREDMETA NABAVE

223

224

225

23
2.31
24
241

242

243

Predmet nabave

Predmet nabave:usluge CiS¢enja stalnog postava muzeja, memorijalnih Zbirki, skladiSno-tehni¢kog
prostora i otvorenih prostora

Oznaka iz CPV-a:90910000-9

Naziv oznake iz CPV-a:usluge CiS¢enja

Koli¢ine predmeta nabave i troSkovnik

Koli¢ina predmeta nabave je okvirno navedena u troSkovniku koji je sastavni dio ove dokumentacije
za nadmetanje.

Stvarna nabavljena koli¢ina usluge na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma moze biti vec¢a ili
manja od okvirne koli¢ine, medutim ukupna pla¢anja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju
svih ugovora sklopljenih na temelju okvirnog sporazuma ne smije prelaziti procijenjenu vrijednost
nabave.

Podatke treba unijeti u Obrazac troSkovnika na sljedeéi nacin:

a) U skladu s Obrascem troSkovnika ponuditelj treba za svaku stavku troSkovnika ispuniti cijenu
stavke (po jedinici mjere), ukupnu cijenu stavke i cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost (zbroj svih ukupnih cijena stavki);

b) Ponuditelj mora ispuniti sve trazene stavke iz Obrasca troSkovnika.

Prilikom ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izraCunava kao umnozak koliine
stavke i cijene stavke.

Ako ponuditelj ne ispuni troSkovnik u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije za nadmetanije ili
promijeni tekst ili koli€¢ine navedene u Obrascu troSkovnika, smatrat ¢e se da je takav troSkovnik
nepotpun i nevazedi te ¢e ponuda biti odbijena.

Tehnicka specifikacija
Tehni¢ka specifikacija je sastavni dio ove dokumentacije za nadmetanje.
Mjesto i rokovi pruzanja usluga

Mjesto pruzanja usluga je Muzej grada Zagreba, odnosno toc¢na(e) lokacija(e) navedena(e),
prema specifikaciji ,Mjesta ciS¢enja“ (strana 24), odnosno u pojedinom ugovoru na temelju
sklopljenog okvirnog sporazuma (narudzbenici).

Rok pruzanja usluga bit ¢e definiran pojedinaénim ugovorom na temelju skloplienog okvirnog
sporazuma (narudzbenicom), a nece biti dulji od 30 dana odnosno kra¢i od 10 dana od stupanja
ugovora na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma (narudzbenice) na snagu.

Nudenje grupa ili dijelova predmeta nabave nije dozvoljeno.
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3. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA

Dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuéenje moraju biti na hrvatskom jeziku i
latinicnom pismu. Ukoliko je ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske, ili je izvorni dokument na
stranom jeziku, uz prilaganje izvornih dokumenata na stranom jeziku, ponuditelj je duzan uz svaki dokument
priloziti i prijevod ovlastenog prevoditelja na hrvatski jezik.

U slu€aju zajednice ponuditelja, okolnosti vezane uz razloge isklju¢enja utvrduju se za sve ¢lanove zajednice
ponuditelja pojedinacno te se dokumenti kojima se dokazuje da ne postoje razlozi za iskljuéenje moraju
dostaviti za svakog ¢lana zajednice ponuditelja.

3.1  OBVEZNI RAZLOZI ISKLJUCENJA

3.1.1 Nekaznjavanje

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako je gospodarskom subjektu i/ili osobi
ovlastenoj po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta izreCena pravomoéna
osuduju¢a presuda za jedno ili viSe sljedecih kaznenih djela: udruzivanje za poc€injenje kaznenih djela,
primanje mita u gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba polozaja i
ovlasti, zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje
mita, prijevara, raCunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovanju i prikrivanje protuzakonito
dobivenog novca, odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima drzave sjedista gospodarskog
subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi.
Za potrebe utvrdivanja gore navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:
a) lzvod iz kaznene evidencije drzave sjediSta gospodarskog subjekta i/ili drzave Ciji je drzavljanin
osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ili
b) ako ne postoji ili nije moguce ishoditi dokument pod a) jednakovrijedni dokument koji izdaje
nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta odnosno u drzavi €iji je
drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ili
c) ako se u drzavi sjedista gospodarskog subjekta i/ili drzavi Ciji je drzavljanin osoba koja je po
zakonu ovlastena za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ne izdaju dokumenti pod
a) i b), nije ih moguce ishoditi ili oni ne obuhvaéaju sva navedena kaznena djela. Izjavu pod
prisegom ili odgovaraju¢u izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta i/ili u drzavi &iji je ta
osoba drzavljanin.
Izvod (ili jednakovrijedni dokument), odnosno izjava ne smiju biti stariji od 6 mjeseci racunajuc¢i od dana
pocetka postupka javne nabave.

3.1.2 Pla¢ene dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

Narucitelj ¢e iskljuéiti ponuditelja iz postupka javne nabave ako nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih
poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu
sukladno posebnim propisima odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.
Za potrebe dokazivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:
a) potvrdu porezne uprave o stanju duga ili
b) jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedi$ta gospodarskog subjekta ili
c) ako se u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta ne izdaju dokumenti pod a) i b) lzjavu pod
prisegom ili odgovarajuéu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika ili nadleznog
strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta.
Potvrda (ili jednakovrijedni dokument) odnosno izjava ne smiju biti stariji od 30 dana racunajuc¢i od dana
pocetka postupka javne nabave.

3.1.3 Lazni podaci

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako je dostavio lazne podatke pri dostavi
dokumenata kojima se dokazuju uvjeti sposobnosti te razlozi za isklju€enje ponuditelja.

U slu€aju postojanja sumnje u istinitost podataka u prilozenim dokumentima ili iziavama kojima se dokazuje
da ne postoje obvezni razlozi iskljuéenja gospodarskih subjekata Narucitelj se moze obratiti nadleznim
tijelima radi dobivanja informacija o situaciji tih subjekata. U slu¢aju da se radi o gospodarskom subjektu sa
sjediStem u drugoj drzavi Naru itelj moze zatraziti suradnju nadleznih vlasti.
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3.2 OSTALI RAZLOZI ISKLJUCENJA

3.2.1 Stecaj, likvidacija, upravljanje osobe postavljene od strane nadleznog suda, nagodba s
vijerovnicima ili obustava poslovne djelatnosti, odnosno prethodni postupak

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave:
l. ako je nad njime otvoren stecaj, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba postavljena
od strane nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne djelatnosti ili
se nalazi u slicnom postupku prema nacionalnim propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta ili
Il. ako je nad njime pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za otvaranje ste€ajnog
postupka, ili postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ili postupak nadleznog suda za postavljanje
osobe koja ¢e njime upravljati, ili postupak nagodbe s vjerovnicima ili se nalazi u sli€nom postupku
prema nacionalnim propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta.
Za potrebe utvrdivanja navedenih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:
a) izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuéeg registra drzave sjedista gospodarskog
subjekta ili
b) ako ne postoji dokument pod a) jednakovrijedni dokument koji je izdalo nadlezno sudsko ili
upravno tijelo u drzavi sjedista gospodarskog subjekta ili
c) ako se u drzavi sjedista gospodarskog subjekta ne izdaju dokumenti pod a) i b) ili ih nije moguce
ishoditi, Izjavu pod prisegom ili odgovarajuéu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika
ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta.
Izvod (ili jednakovrijedni dokument) ne smiju biti stariji od 3 mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka
javne nabave, a Izjava ne smije biti starija od 30 dana racunaju¢i od dana pocetka postupka javne
nabave.

322 Obavljanje profesionalne djelatnosti

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako su gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena
po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta pravomoc¢no osudeni za bilo koje djelo koje
se odnosi na obavljanje njihove profesionalne djelatnosti prema propisima drzave sjediSta gospodarskog
subjekta ili drzave iz koje ta osoba dolazi.

Za potrebe utvrdivanja ovih okolnosti gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti:

a) izvod iz kaznene, prekrSajne ili odgovarajuce evidencije drzave sjediSta gospodarskog
subjekta i/ili drzave Ciji je drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe
gospodarskog subjekta ili

b) ako dokument pod a) ne postoiji ili ga nije moguce ishoditi, jednakovrijedni dokument koji izdaje
nadlezno sudsko ili upravno tijelo u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta odnosno u drzavi &iji je
drzavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ili

c) ako se u drzavi sjedista gospodarskog subjekta ne izdaju dokumenti pod a) i b) ili ih nije moguce
ishoditi, 1zjavu pod prisegom ili odgovarajuéu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili biljeznika
ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista gospodarskog subjekta.

Izvod (ili jednakovrijedni dokument) ne smiju biti stariji od 6 mjeseci racunajuc¢i od dana pocetka postupka
javne nabave, a lzjava ne smije biti starija od 30 dana, racunaju¢i od dana poéetka postupka javne
nabave.

3.2.3 Tezak profesionalni propust

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka javne nabave ako su gospodarski subjekt i/ili osoba ovlastena
po zakonu za zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta u posljednje tri godine racunajuci do pocetka
postupka javne nabave ucinili tezak profesionalni propust koji Naruciteli moze dokazati na bilo koji nagin.

Profesionalni propust predstavlja propust koji je gospodarski subjekt ili osoba ovlastena po zakonu za
zastupanje pravne osobe gospodarskog subjekta ucinila u obavljanju svoje profesionalne djelatnosti,
postupajuci protivno odgovarajuéim propisima, kolektivnim ugovorima, pravilima struke ili propust vezan uz
izvrSenje ugovora koji je doveo do raskida tog ugovora od strane Narucitelja ili do drugih tezih posljedica.
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4. UVJETI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

Ponuditelj, odnosno zajednica ponuditelja, duzan je u svojoj ponudi priloziti dokumente kojima dokazuje
svoju pravnu i poslovnu sposobnost, financijsku sposobnost te tehnicku i struénu sposobnost.

Dokumenti za dokazivanje sposobnosti moraju biti na hrvatskom jeziku i latinichom pismu. Ukoliko je
ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske ili je izvorni za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, uz
prilaganje izvornih dokumenata za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, ponuditelj je duzan uz svaki
dokument priloziti i prijevod ovlastenog prevoditelja na hrvatski jezik.

41 PRAVNA | POSLOVNA SPOSOBNOST

411 Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista

Ponuditelj mora dokazati da je u sudskom, obrtnom, strukovnom ili drugom odgovaraju¢em registru drzave
sjedista registriran za obavljanje djelatnosti u svezi s predmetom nabave te u tu svrhu dostaviti:
a) izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovaraju¢eg registra drzave sjedista
gospodarskog subjekta ili
b) ako se dokument pod a) ne izdaje u drzavi sjediSta gospodarskog subjekta, Izjavu s ovjerom
potpisa kod nadleznog tijela.
Izvod, odnosno izjava ne smiju biti stariji od 3 mjeseca racunaju¢i od dana pocetka postupka javne
nabave.
U slu€aju zajednice ponuditelja, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati svoju sposobnost iz
ove tocke.

4.2 FINANCIJSKA SPOSOBNOST
U svrhu zadovoljenja minimalne razine financijske sposobnosti ponuditelj treba dostaviti sliedece:

421 Izjava o ukupnom prometu gospodarskoq subjekta u podruéju koje je obuhvaéeno
predmetom nabave

Ponuditelj ovim dokumentom za dokazivanje financijske sposobnosti mora dokazati da mu je ukupni promet
u posljednje dostupne tri (3) financijske godine, ovisno o datumu osnivanja ili poCetka obavljanja djelatnosti
gospodarskog subjekta, jednak ili veci od iznosa procijenjene vrijednosti nabave.

Ako iz opravdanog razloga gospodarski subjekt nije u mogucnosti dostaviti dokument o financijskoj
sposobnosti koji je Narucitelj trazio, financijsku sposobnost moze dokazati bilo kojim drugim dokumentom
koji Narucitelj smatra prikladnim.

4.3 TEHNICKA | STRUCNA SPOSOBNOST
U svrhu zadovoljenja minimalne razine tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelji trebaju dostaviti sljedece:

4.3.1 Popis znacajnih ugovora o uslugama

Ponuditelj mora dostaviti popis znaéajnih ugovora o izvrSenju usluga ¢iScenja, izvrSenih u posljednje tri (3)
godine, s iznosom i datumom isporuke te nazivom druge ugovorne strane, Narucitelja u smislu Zakona o
javnoj nabavi ili privatnog subjekta. Popis znacajnih ugovora mora sadrzavati ili mu se kao dokaz prilaze:

a) potvrda o ispunjenom ugovoru, izdana ili potpisana od Narucitelja, ako je druga ugovorna
strana Narucitelj u smislu Zakona o javnoj nabavi ili

b) potvrda o ispunjenom ugovoru izdana od privatnog subjekta ili

¢) u nedostatku dokumenta pod b) izjava gospodarskog subjekta o uredno ispunjenom ugovoru uz
dokaz da je potvrda zatrazena.

Ovim dokumentom za dokazivanje sposobnosti ponuditelj mora dokazati da je u posljednje tri (3) godine
uredno izvrSio ugovore za usluge CiS¢enja u vrijednosti jednakoj ili ve¢oj od procijenjene vrijednosti nabave

4.3.2 lzjava o prosjeénom godiSnjem broju radnika pruzatelja usluga posljednje tri godine

4.3.3 Izjava o alatima, uredajima ili tehnickoj opremi koja je pruzatelju usluga na raspolaganju u
svrhu izvrSenja ugovora

4.3.4 Gospodarski subjekt moze se, po potrebi za odredene ugovore, osloniti na sposobnost drugih
subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa. U tom slu€aju gospodarski
subjekt mora dokazati Narucitelju da ¢e imati na raspolaganju resurse nuzne za izvrSenje ugovora,
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primjerice, prihvaéanjem obveze drugih subjekata da ¢e te resurse staviti na raspolaganje
gospodarskom subjektu. Pod istim uvjetima, zajednica ponuditelja moze se osloniti na sposobnost
¢lanova zajednice ponuditelja ili drugih subjekata

PODACI O PONUDI

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da pruzi usluge sukladno uvjetima i zahtjevima navedenim ovoj u
dokumentaciji za nadmetanje.

5.1
5.11

5.1.2

5.2

Sadrzaj i nacin izrade ponude

a)

Sadrzaj ponude

Popunjeni Ponudbeni list u skladu s obrascem koji je sastavni dio ove dokumentacije za
nadmetanje. Zbog obveze iz ¢lanka 18. Stavka (5) Uredbe o nacinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama, preporu¢a se da je obrazac ponudbenog lista
prva stranica ponude.

Jamstvo za ozbiljnost ponude, u skladu sa zahtjevima navedenim u ovoj dokumentaciji za
nadmetanje

Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje obvezni razlozi isklju¢enja,
Dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje ostali razlozi isklju¢enja,

Trazene dokaze sposobnosti,

Popunjeni Troskovnik u skladu s obrascem koji je sastavni dio ove dokumentacije za
nadmetanje,

Ovjeren i od strane ovlastene osobe ponuditelja potpisan prijedlog okvirnog sporazuma koiji je
sastavni dio ove dokumentacije za nadmetanje,

Svi ostali dokumenti koje treba sadrzavati ponuda u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije
za nadmetanje ( tehni¢ka dokumentacija, izjave, itd.).

Nacin izrade

Ponuditelj je duzan izraditi jedan primjerak ponude u izvorniku, izraden na hrvatskom jeziku i
latinichom pismu, pisan neizbrisivom tintom, a cijena ponude izraZzava se u kunama;

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi i uz navod datuma moraju biti
potvrdeni potpisom ponuditelja;

Pri izrade ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje
te ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za nadmetanje;

Ponudu je potrebno izraditi u papirnatom obliku, na nacin da Cini cjelinu i uvezati na nacin da se
onemogu¢i naknadno vadenje ili umetanje listova. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih
okolnosti ponuda ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu, onda se izraduje u dva ili viSe
dijelova. Ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova sastoji, a svaki dio se
uvezuje na nacin da se onemogucéi naknadno vadenje ili umetanje listova;

Dijelove ponude kao $to su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. ,koji ne mogu
biti uvezani, ponuditelj obiljeZzava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude;

Stranice ponude oznacavaju se brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj
stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznaavaju na nacin da
svaki sljedeci dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava
prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj
dio ponude ponovno numerirati;

Ponuditelju je dopusteno dostavljanje neovjerenih preslika trazenih dokumenata;

Od ponuditelja se ocekuje da pregleda dokumentaciju za nadmetanje, ukljuéujuéi sve upute,
obrasce, uvjete i specifikacije. Ponuda koja je suprotna odredbama ove dokumentacije za
nadmetanje i koja sadrzi pogreSke, nedostatke odnosno nejasnoc¢e ako pogreSke, nedostaci
odnosno nejasnoce nisu uklonjive ili u kojoj pojasnjenjem ili upotpunjavanjem ponude nije
uklonjena pogreska, nedostatak ili nejasno¢a u svakom je pogledu rizik za ponuditelja i rezultirat
¢e odbijanjem takve ponude;

Ponuditelj ¢e dokumentaciju za nadmetanje koristiti iskljuCivo u svrhu izrade ponude za ovo
nadmetanje i nece je ustupiti drugima i koristiti u druge svrhe.

Nacin dostave ponude

a)

b)

Ponuda se u zatvorenoj omotnici dostavlja do krajnjeg roka za dostavu ponuda na adresu
Narucitelja navedenu u dokumentaciji za nadmetanje;
Na omotnici ponude mora biti naznaceno:

= naziv i adresa Naruditelja,
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naziv i adresa ponuditelja,

evidencijski broj nabave,

naziv predmeta nabave/ na koju se ponuda odnosi,

= naznaka »ne otvaraj«;

c) Ako omotnica nije oznaCena u skladu sa zahtjevima iz ove dokumentacije za nadmetanje,
Narucitelj ne preuzima nikakvu odgovornost u slu¢aju gubitka ili preranog otvaranja ponude;

d) Dostava alternativnih ponuda, varijanti ili inaica ponuda nije dopustena, kao ni dostava ponuda
elektroni¢kim putem;

e) Rok za dostavu ponude — 26. 04. 2012. godine do 12.00 sati

f)  Ponude se izraduju bez naknade;

g) Ako gospodarski subjekt oznacava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je u
ponudi navesti pravnu osnovu na temelju koje su ti podaci tajni.

5.3 Nadin odredivanja cijene ponude

a) Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu, a izraunava se u skladu s troSkovnikom
koji je sastavni dio ove dokumentacije za nadmetanje;

b) Cijena ponude mora biti izrazena u kunama i nepromjenjiva je tijekom cijelog razdoblja trajanja
okvirnog sporazuma. lzrazavanje cijene u drugoj valuti nije dopusteno;

c) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi troskovi (npr. troskovi
dobave materijala, ispitivanja, popravci ili zamjene ugradenog materijala/opreme u jamstvenom
roku, porezi, carine i ostala davanja (ukoliko je isti predmet nabave), transport robe i radnika,
dnevnice i smjestaj radnika, svi troSkovi pruzanja usluga, osiguranje robe i radnika te pripadajuci
bankarski troskovi) i popusti;

d) Gospodarski subjekti ne smiju oznaciti tajnim podatke o jedini¢nim cijenama, iznosima pojedine
stavke, kao niti o cijeni ponude.

5.4 Valjanost ponude

541 Rok valjanosti ponude mora biti najmanje devedeset (90) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.
Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit ¢e odbijene.
542 Narucitelj moze zatraziti od ponuditelja primjereno produzenje roka valjanosti ponude.

5.5 Kriterij za odabir ponude

5.5.1 Kriterij odabira je najniza cijena.
5.5.2 Narucitelj ¢e odabrati jednu najpovoljniju ponudu za predmet nabave

6. OSTALE ODREDBE

6.1 Podaci o terminu posjeta objektima/neposredni pregled dokumenata

Zainteresiranim gospodarskim subjektima bit ¢e omoguéen obilazak lokacija. Gospodarski subjekti sami
snose troskove obilaska lokacija. Obilazak lokacija gospodarski subjekt prethodno najavljuje kontakt osobi iz
tocke 1.2.7, minimalno 2 dana unaprijed. Obilazak ¢e se obavljati isklju¢ivo u vremenu od 10-12 sati $to ¢e
se evidentirati zabiljeSkom. Na isti ¢e nacin zainteresiranim gospodarskim subjektima biti omogucen i uvid u
prostore za CiS¢enje.

6.2 Podaci te posebni i ostali uvjeti o okvirnom sporazumu i njegovu izvr§enju

6.2.1 Nadmetanje uklju€uje sklapanje okvirnog sporazuma s jednim najpovoljnijim ponuditeljem i u njemu
su odredeni svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi. Ugovor se sklapa neposredno na
temelju izvornih uvjeta i ponude dostavljene prije sklapanja okvirnog sporazuma.

6.2.2 Ovaj okvirni sporazum obvezuje na sklapanje ugovora o javnoj nabavi.

6.2.3 Ugovor o javnoj nabavi na temelju okvirnog sporazuma sklopit ¢e se u pisanom obliku, u formi
narudzbenica koje sadrze sve bitne sastojke ugovora.

6.2.4 Okvirni sporazum stupa na snagu potpisom sporazumnih strana, a sklapa se na rok od 2 godine.

6.2.5  Za ovaj okvirni sporazum nije predvideno pla¢anje predujma.

6.2.6 Racune ¢e Narucitelj platiti u roku od 30 dana uplatom na ziro-raun odabranog ponuditelja
odnosno podizvoditelja ako mu je dio ugovora dan u podugovor. Za pla¢anje nakon roka od 30
dana, odabrani ponuditelj odnosno podizvoditelj ima pravo obraCunati zakonsku zateznu kamatu.
Pocetak roka pla¢anja teCe od dana ovjere situacije/raCuna pod uvjetom da je situacija/racun
ispostavljen(a), ali ne kasnije od osam (8) dana od dana zavrSetka pruzanja usluga i da datum
racuna/situacije nije prije tog datuma. Pod ispostavom racuna smatra se datum izdavanja. Racun
mora biti zaprimljen na urudzbeni zapisnik Narugitelja u roku od petnaest (15) dana od datuma
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izdavanja. Ukoliko racun nije zaprimlien u navedenom roku, pocetak roka placanja je datum
zaprimanja raCuna na urudzbeni zapisnik Narucitelja..

6.3  Pravo sudjelovanja

6.3.1 U ovom postupku javne nabave mogu sudjelovati svi ponuditelji bez obzira na prebivaliste i sjediste,
a u skladu s odredbama navedenim u Pozivu na nadmetanje i ovoj dokumentaciji.

6.3.2 Ova dokumentacija za nadmetanje i sva ostala dodatna dokumentacija koja se odnosi na ovaj
otvoreni postupak javne nabave neograni¢eno je i u cijelosti elektronicki stavljena na raspolaganje u
ElektroniCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

6.3.3 Dopusteno je sudjelovanje dvaju ili viSe ponuditelja u zajedni¢koj ponudi zajednice ponuditelja.

6.4 Zajednica ponuditelja

6.4.1 Zajednica ponuditelja je udruzenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo
zajedniCku ponudu.

6.4.2 U zajednickoj ponudi mora se navesti koji ¢e dio predmeta nabave izvrSavati pojedini ¢lan zajednice
ponuditelja.

6.4.3 Ponuda zajednice ponuditelia mora sadrzavati naziv i sjediSte svih gospodarskih subjekata iz
zajednicke ponude, naziv i sjediSte nositelja ponude i imena osoba odgovornih za izvrSenje nabave
iz zajedniCke ponude.

6.4.4 Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna.

6.5 Podizvoditelji

6.5.1 Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji pruza usluge za odabranog ponuditelja s kojim je Narucitelj
sklopio ugovor o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma.

6.5.2  Gospodarski subjekti s kojim je Narucitelj u sukobu interesa ne smiju biti podizvoditelji odabranom
ponuditelju.

6.5.3 Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog
sporazuma dati u podugovor jednom ili vise podizvoditelja, tada u ponudi mora navesti podatke o
dijelu ugovora o javnoj nabavi koji namjerava dati u podugovor te za sve predlozene podizvoditelje
podatke o:
= uslugama koje ¢e pruziti podizvoditelj;
= predmetu, koli€ini, vrijednosti, mjestu i roku pruzanja usluga i
= imenu, tvrtki, skra¢enoj tvrtki, sjedistu, OIB-u i broju raduna.

6.5.4  Ako se dio ugovora o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma daje u podugovor,
tada za usluge koje ¢e pruziti podizvoditelj Narucitelj neposredno plac¢a podizvoditelju. U tom
sluaju obvezni sastojci ugovora o javnoj nabavi su podaci navedeni u tocki 6.5.3.

6.5.5 Ponuditelj ¢e svom racunu obvezno priloziti raCune/situacije svojih podizvoditelja koje je prethodno
potvrdio.

6.5.6 Odabrani ponuditelj smije tijekom izvr§enja ugovora o javnoj nabavi na temelju sklopljenog okvirnog
sporazuma mijenjati podizvoditelie za onaj dio koji je dao u podugovor samo uz pristanak
Narucitelia. Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi na temelju skloplienog okvirnog
sporazuma mijenja podizvoditelj, pod uvjetom da je Narucitelj pristao na to, odabrani ponuditelj
mora Narucitelju u roku od 5 dana od dana pristanka dostaviti podatke iz toCke 6.5.3. ove
dokumentacije za nadmetanije.

6.5.7  Sudjelovanje podizvoditelja ne utjee na odgovornost ponuditelja za izvrSenje ugovora o javnoj
nabavi na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma.

6.6 Jamstva

6.6.1 Jamstvo za ozbiljnost ponude

Ponuditelj je u sklopu svoje ponude duzan dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude na iznos od 20.000,00 kn u
formi solemnizirane bjanko zaduznice , te mora biti umetnuto u praznu perforiranu plasti¢nu kosuljicu,koja se
uvezuje u cjelinu.

Jamstvo mora biti valjano najmanje do isteka roka valjanosti ponude.

Ako se ponuditelj usuglasi sa zahtjievom Narucitelja za produzenje valjanosti ponude, jamstvo za ozbiljnost
ponude mora se produziti sukladno produzenju roka valjanosti ponude. U tu ¢e se svrhu ponuditelju
dati primjereni rok.

Narucitelj moze polagati pravo.na iznos jamstva za ozbiljnost ponude u slucaju:

a) ako ponuditelj odustane od svoje ponude u roku njezine valjanosti;

b) ako ponuditelj dostavi neistinite podatke u smislu ¢lanka 67. stavka 1. to¢ke 3. Zakona o javnoj
nabavi;

c) nedostavljanja izvornika ili ovjerenih preslika sukladno Clanku 95. stavku 4. Zakona o javnoj
nabavi te

10
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d) odbijanja potpisivanja okvirnog sporazuma.

Narucitelj ¢e ponuditeljima Cija ponuda nije odabrana, jamstvo za ozbiljnost ponude vratiti neposredno nakon
zavrSetka postupka javne nabave. Jamstvo za ozbiljnost ponude ponuditelja €ija je ponuda odabrana kao
najpovoljnija bit ¢e vraéeno kada ponuditelj prihvati okvirni sporazum.

6.6.2 Jamstvo za izvr§avanje okvirnog sporazuma

Ponuditelj ¢e, ukoliko ¢e njegova ponuda biti odabrana kao najpovoljnija za sklapanje okvirnog sporazuma,
prilikom sklapanja okvirnog sporazuma, a najkasnije u roku od pet (5) dana, dati NarucCitelju jamstvo za
izvrS8avanje okvirnog sporazuma u formi bankovne garancije, na iznos od 10% vrijednosti okvirnog
sporazuma.

6.7 Datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda

a) Rok za dostavu ponuda je 26. 04. 2012. godine do 12.00 sati

b) Javno otvaranje ponuda zapoCinje u Muzeju grada Zagreba,Opaticka 20, 10000 Zagreb.,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda, 26. 04. 2012. u 12.00 sati. Otvaranje ponuda je
javno i na njemu smiju biti nazo&ni ovlasteni predstavnici ponuditelja i druge osobe, medutim
pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ovlasteni predstavnici
Narucitelja i ovlasSteni predstavnici ponuditelja. Ovlasteni predstavnici ponuditelja prije pocetka
otvaranja moraju Narucitelju dati svoje ovlastenje za sudjelovanje na javhom otvaranju ponuda,
potpisano od strane odgovorne osobe ponuditelja. Ukoliko je osoba koja je nazo¢na na javhom
otvaranju ponuda ujedno i ovlastena osoba ponuditelja upisana u sudski ili obrtni registar, tada
ista Narucitelju moze umjesto ovlastenja dati RjeSenje o registraciji ili obrtnicu.

c) Ponuda se dostavlja Muzej grada Zagreba - Opati¢ka 20,. TajniStvo

d) U roku za dostavu ponuda ponuditelj moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati.

e) Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

f)  Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana se izjava dostavlja na isti nacin kao i ponuda, s obveznom naznakom da se radi
0 odustajanju od ponude. U tom slu€aju, neotvorena ponuda se vraé¢a ponuditelju.

g) Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, odnosno pisanu
izjavu o odustajanju od dostavljene ponude Naruditelj ¢e mu o tome izdati potvrdu.

h) Smatrat ¢e se da su pravodobno dostavljene ponude koje do roka navedenog u ovoj tocki budu
zaprimljene na urudzbeni zapisnik Naruditelja.

i) Svaka pravodobno dostavljena ponuda, izmjena i/ili dopuna ponude upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio
zapisnika o javnom otvaranju ponuda.

j)  Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju,
ali se evidentira kao zaka3njela, obiliezava se kao zaka$Snjela te neotvorena vraca poSiljatelju bez
odgode.

k) Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda. Ako je dostavljena
izmjena i/ili dopuna ponude, prvo ¢e se otvoriti izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna
ponuda.

[)  Ponude ¢e otvoriti najmanje dva ovlastena predstavnika Narucitelja.

m) Za svaku otvorenu ponudu utvrdit ¢e se je li potpisana, od koliko je dijelova izradena te ¢e se iz
nje naglas procitati:

= naziv i sjediste ponuditelja, a u slu€aju zajednice ponuditelja naziv i sjediSte svakog ¢lana
zajednice ponuditelja,

= cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijena ponude s porezom na dodanu
vrijednost.

n) Nakon ¢&itanja podataka iz pojedine ponude, Narucitelj ¢e ovlastenim predstavnicima ponuditelja
omoguéiti uvid u ponudbeni list te ponude.

o) O javnom otvaranju ponuda sastavit ¢e se zapisnik koji ¢e se odmah uruciti svim ovlastenim
predstavnicima ponuditelja nazo¢nima na javhom otvaranju ponuda na uvid, provjeru sadrzaja i
potpis, a ostalim ¢e ponuditeljima u postupku biti dostavljen na njihov pisani zahtjev.

p) Ovlasteni predstavnici ponuditelja mogu dati primjedbe na postupak javnog otvaranja ponuda, a
ako netko od nazoc€nih ovlastenih predstavnika ponuditelja odbije potpisati zapisnik, Narucitelj ¢e
o tome sastaviti biljieSku koja ¢e se priloziti zapisniku

6.8 Pregled i ocjena ponuda

6.8.1 Postupak pregleda i ocjene ponuda obavit ¢e stru¢ne osobe i/ili struéne sluzbe Narucitelja te, ako je
potrebno, neovisne stru€ne osobe na temelju uvjeta i zahtjeva iz dokumentacije za nadmetanje. U
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6.8.6

6.8.7

6.8.8

6.9
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Ev-M-1/12

postupku pregleda i ocjene ponuda sudjelovat ¢e najmanje jedan ovlasteni predstavnik Naruditelja
koji posjeduje vazedéi certifikat u podrucju javne nabave.

U postupku pregleda i ocjene ponuda Naruditelj moze u primjerenom roku koji ne¢e biti kraéi od
pet (5) niti duzi od deset (10) dana od dana dostave zahtjeva pozvati gospodarske subjekte da
pojasne ili upotpune dokumente koje su predali u svrhu dokazivanja da ne postoje razlozi njihova
isklju€enja odnosno u svrhu dokazivanja svoje sposobnosti. Pojadnjenje ili upotpunjavanje odnosit
¢e se samo na nejasno¢e, manje nedostatke ili pogreSke koje su uklonjive te neée rezultirati
naknadnom zamjenom ili naknadnom dostavom trazenih dokumenata, nego samo upotpunjavanjem
ve¢ prilozenih dokumenata. Takoder, trazenje pojasnjenja ili upotpunjavanja nece imati ucinak
diskriminacije, nejednakog tretmana gospodarskih subjekata ili pogodovanja pojedinom
gospodarskom subjektu.

Ako Naruditelj tijekom pregleda ponude utvrdi raCunsku pogresku, od ponuditelja ¢e zatraziti prihvat
ispravka racunske pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u roku ne duljem od pet (5) dana.

Ako je u ponudi iskazana neuobi¢ajeno niska cijena ponude ili neuobiajeno niska pojedina
jediniéna cijena 3$to dovodi u sumnju mogucnost pruzanje usluga, koje su predmet nabave,
Narucitelj moze odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponuda zbog neuobiajeno niske cijene,
Narucitelj ¢e od ponuditelia pisanim putem zatraziti objaSnjenje s podacima o sastavnim
elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora na temelju sklopljenog okvirnog
sporazuma.

Nakon provjere ponuda Naruditelj ¢e odbiti ponude kod kojih postoje ostali razlozi za odbijanje
ponuda iz ¢lanka 93. Zakona o javnoj nabavi. Nakon pregleda i ocjene ponuda valjane ponude ¢e
se rangirati prema kriteriju za odabir ponude.

Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
Narucitelj ¢e od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti okvirni sporazum, u
primjerenom roku, koji nece biti kra¢i od pet (5) niti duzi od deset (10) dana od dana dostave
zahtjeva, zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenata koji su bili traZzeni, a koje
izdaju nadlezna tijela. Ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio odredene dokumente u
izvorniku ili ovjerenoj preslici, nece ih biti duzan ponovo dostavljati. Ukoliko su izvornici ili ovjerene
preslike trazenih dokumenata ve¢ dostavljeni u drugom postupku javne nabave kod Naruditelja i
udovoljavaju svim uvjetima odredenim dokumentacijom za nadmetanje, Naruditelj ih nije obvezan
zahtijevati.

Izvornici ili ovjerene preslike dokumenata dostavljeni u svrhu provjere ponuditelia ne moraju
odgovarati prethodno dostavljenim neovjerenim preslikama dokumenata, primjerice u pogledu
datuma izdavanja, odnosno starosti, ali njima gospodarski subjekt mora dokazati da i dalje
ispunjava uvjete koje je Naruditelj odredio u postupku javne nabave.

Ako najpovoljniji gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne dostavi sve trazene izvornike ili
ovjerene preslike dokumenata i/ili ne dokaze da i dalje ispunjava uvjete koje je odredio Narugitelj,
Narucitelj ¢e iskljuciti takvog ponuditelja odnosno odbiti njegovu ponudu. Tada ¢e ponovo izvrsiti
rangiranje ponuda prema Kkriteriju za odabir ne uzimajuc¢i u obzir ponudu ponuditelja kojeg je
isklju€io odnosno ponuditelja €iju je ponudu odbio te pozvati novog najpovoljnijeg ponuditelja da
dostavi traZeno.

Odluka o odabiru/Odluka o ponistenju
Odluka o odabiru

a) Naruditelj ¢e, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, a temeljem kriterija za odabir ponude,

donijeti Odluku o odabiru, kojom ¢e odabrati najpovoljniju ponudu ponuditelja s kojim ¢e se
sklopiti okvirni sporazum;

b) Rok za donosenje odluke o odabiru iznosi trideset (30) dana, a zapocinje te¢i danom isteka roka

za dostavu ponude;

c) Ako dvije ili viSe valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,

Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije;

d) Odluku o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj ¢e bez odgode

dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje§¢ée o uspjeSnom
slanju telefaksom i sl.);

e) Odluka o odabiru postaje izvrSna nakon proteka roka mirovanja, a ako je izjavljena zalba protiv

odluke o odabiru, odluka o odabiru ¢e biti izvrSna danom dostave odluke Drzavne komisije za
kontrolu postupaka javne nabave kojom se zZalba odbacuje, odbija ili se obustavlja zalbeni
postupak;

f)  lzvrSnoS¢u odluke o odabiru nastaje okvirni sporazum;
g) Narucitelj nece sklopiti okvirni sporazum niti pristupiti njegovu izvrSenju prije izvrSnosti odluke o

odabiru
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6.9.2 Odluka o ponistenju

Odluku o ponistenju s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti
svim ponuditeljima, na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom i sl.)..

6.10 Rok mirovanja i uvid u ponude

Narugditelj je obvezan primijeniti rok mirovanja koji iznosi deset (10) od dana dostave odluke o odabiru, a
poCetak roka mirovanja racuna se od prvoga sljede¢eg dana nakon dana dostave odluke o odabiru. Rok
mirovanja nec¢e se primijeniti ako je u otvorenom postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ija je ponuda
ujedno i odabrana, a odluka o odabiru postaje izvrSna njenom dostavom ponuditelju.

Nakon dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju do isteka roka za izjavljivanje zalbe, Narucitelj ¢e
ponuditelju, na njegov zahtjev, omoguciti uvid u bilo koju ponudu ukljuCujuéi i naknadno dostavljene
dokumente te pojasnjenja i upotpunjenja ponude, osim u one podatke koje su ponuditelji oznagili tajnima.
Ponuditelji ne smiju kopirati, umnazati, reproducirati, fotografirati ili snimati podatke iz ponuda drugih
ponuditelja, nego samo rucno biljeziti podatke iz ponuda drugih ponuditelja.

6.11 Pouka o pravnom lijeku

6.11.1 Rok za podnoSenje zalbe je pet (5) dana od dana:

(i) objave poziva na nadmetanje u odnosu na sadrzaj poziva na nadmetanje i
dokumentacije za nadmetanje, te dodatne dokumentacije ako postoji,

(ii) objave izmjene dokumentacije za nadmetanje u odnosu na sadrzaj izmjene
dokumentacije,

(iii) otvaranja ponuda u odnosu na postupak otvaranja ponuda,

(iv) primitka odluke o odabiru ili odluke o ponisStenju u odnosu na postupak pregleda,

ocjene i odabira ponuda, odnosno razloge ponistenja.
6.11.2 Zalba se izjavljuje Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, na adresu Koturaska
cesta 43/1V,10000 Zagreb, Republika Hrvatska.
6.11.3 Istodobno s dostavljanjem zalbe Drzavnoj komisiji, zalitelj je obvezan primjerak zalbe dostaviti i
Narucitelju na dokaziv nacin.

6.12 Opce odredbe o zavrSetku postupka javne nabave

Neposredno nakon zavrSetka postupka javne nabave Narucitelj ¢e svim ponuditeljima vratiti
uratke/dokumente za koje je u dokumentaciji za nadmetanje predvidio povrat.

Postupak javne nabave zavrS§ava danom izvrSnosti odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
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Il. PONUDBENI LIST
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Narucitelj: Muzej grada Zagreba, Opaticka 20 provodi postupak javne nabave za usluge CiS¢enja uredskih i otvorenih prostora

evidencijski broj nabave V-M-1/12 i oznake iz elektroni¢kog oglasnika javne nabave

Datum:

Broj ponude:

Rok valjanosti ponude:

90 dana

Podaci

Ponuditelj (ili u sluéaju zajednice
ponuditelja, nositelj ponude)

Clan zajednice ponuditelja

Podizvoditelj

Naziv i sjediste:

Adresa Sjedista i adresa za
dostavu poste:

Adresa e-poste

O|B(ilf nacionalni identifikacijski broj
prema zemlji sjediSta gospodarskog
Ssubjekta ako je primjenjivo)

Broj ratuna

U sustavu PDV-a (DA ili NE)

Broj telefona i telefaksa:

Kontakt osoba zaduzena za
komunikaciju s Narugiteljem:

Naziv dijel(ov)a ponude koje
Ce izvrsiti €lanovi zajednice
ponuditelja, odnosno dio
ugovora koji se daje u
podugovor podizvoditelju

Ime i prezime osoba
odgovornih za izvrSenje
nabave

Cijena ponude bez PDV-a:
Iznos PDV-a:

Cijena ponude s PDV-om:

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, na mjesto predvideno za upis
cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno.

Ime i prezime ovlastene osobe:

Potpis ponuditelja (ili u slucaju zajednice ponuditelja, nositelj ponude):

MP:
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IV. Datum:

Izjavljujemo da za pruZanje usluga CiScenja zatvorenih i otvorenih prostora koje su predmet ovog postupka

javne nabave namjeravamo dio Ugovora dati u podugovor sljedec¢im podizvoditeljima:

Ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja:

Potpis ovlaStene osobe ponuditelja:

MP:
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IV. OBRAZAC IZJAVE O NEKAZNJAVANJU

Temeljem ¢l. 67. Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11), pod materijalnom i kaznenom odgovornos$¢u dajem

sljedecu
1ZJAVU

Izjavljujem da gospodarskom subjektu

(naziv gospodarskog subjekta, sjediste i adresa gospodarskog subjekta, OIB), koji kao ponuditelj sudjeluje u ovom

postupku javne nabave i meni, (ime i prezime), rodenom(j) dana

(datum rodenja) u (mjesto rodenja), kao osobi po zakonu

ovlastenoj za zastupanje navedenog gospodarskog subjekta nije izreCena pravomoéna osudujuca
presuda za jedno ili viSe sljedecih kaznenih djela: udruzivanje za pocinjenje kaznenih djela, primanje mita u
gospodarskom poslovanju, davanje mita u gospodarskom poslovanju, zlouporaba polozaja i ovlasti,
Zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti, protuzakonito posredovanje, primanje mita, davanje mita,
prijevara, racunalna prijevara, prijevara u gospodarskom poslovaniju i prikrivanje protuzakonito dobivenog
novca, odnosno za odgovaraju¢a kaznena djela prema propisima drzave sjediSta gospodarskog subjekta i

drzave Ciji sam drzavljanin.

U . 201_. godine
(potpis ovlastene osobe za
zastupanje gospodarskog subjekta)
MP
Napomena:

Izjava mora biti dana ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili bilieZnika ili nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta i/ili u drzavi ¢iji je ta osoba drzavljanin.
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V. POPIS ZNACAJNIH UGOVORA

NAZIV DRUGE UGOVORNE STRANE

RB (NARUGITELJA) ili privatnog subjekta

IZNOS (kn)

DATUM
PRUZENE
USLUGE

, 201_. godine

(potpis ovlastene osobe ponuditelja)

MP

Napomena: Popisu se kao dokaz mora priloziti njegova potvrda.

Ev-M-1/12
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1.2

1.3
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VI. PRIJEDLOG OKVIRNOG SPORAZUMA

Opéi uvjeti
Okvirni sporazum (u nastavku: Sporazum) je pisano odredenje sporazumnih strana kojim se odreduju
svi uvjeti za sklapanje ugovora o javnoj nabavi tijekom vazenja okvirnog sporazuma, a na temelju i u
skladu s provedenim postupkom javne nabave.
Ugovori o javnoj nabavi na temelju ovog Sporazuma (u nastavku: ugovor) sklopit ¢e se u pisanom
obliku u formi narudzbenica koje sadrze sve bitne sastojke ugovora.
Predmet ovog Sporazuma je pruzanje usluga i svrha mu je utvrditi uvjete pod kojima ¢e Pruzatelj
usluga izvoditi Narucitelju odredene vrste radova u okviru ponudenih radova, a po cijenama iz
ponude.

Predmet nabave ovog Sporazuma je usluge CiS¢enja uredskih i otvorenih prostora

1.4

1.5

1.6
2,
2.1

4.2

4.3

Usluge pruzene temeljem Sporazuma trebaju biti u skladu s Ponudom, Troskovnikom, Tehni¢kim
specifikacijama te ostalim sastavnim dijelovima Sporazuma, a sukladno pojedinom ugovoru
(narudzbenice).

Narucitelj je u mogucnosti zahtijevati pruzanje samo onih usluga obuhvacenih ponudom, odnosno
navedenih u troskovniku koji je sastavni dio ovog Sporazuma

Ovaj Sporazum ne predstavlja obvezu Narucitelja na kupnju

Sadrzaj Sporazuma
Sljedeéi se dokumenti smatraju i tumacit ¢e se kao sastavni dijelovi ovog Sporazuma:

(a) Ponuda broj , od dana .2012. godine,
(b) Troskovnik i
(c) Tehnicka specifikacija.

Sporazumne strane

Strane ovog Sporazuma su:
(a) Naruditelj: Muzej grada Zagreba, kojeg zastupa Ravnatelj Vinko lvi¢, profesor

(b) Pruzatelj usluga: , koji je izabran kao najpovoljniji ponuditelj u
postupku javne nabave i koji je prihvatio sve uvjete pod kojima ¢e se sklapati ugovori
(narudzbenice) tijekom razdoblja vazenja ovog Sporazuma i kojeg zastupa

Cijena

Vrijednost ovog Sporazuma bez poreza na dodanu vrijednost je

kn

(slovima kuna).

Jediniéne cijene usluga specificirane su u Troskovniku koji je sastavni dio ovog Sporazuma i
nepromjenjive su za cijelo vrijeme trajanja Sporazuma.

Jedini¢ne cijene ukljuuju sve troSkove (npr. troSkove dobave materijala, ispitivanja, popravaka ili
zamjene ugradenog materijala/opreme u jamstvenom roku, poreze, carine i ostala davanja (ukoliko je
isti predmet nabave), transport robe i radnika, dnevnice i smjestaj radnika, sve troSkove pruzanja
usluga, osiguranje robe i radnika te pripadajuci bankarski troSkovi) i eventualne popuste te ne sadrzi
PDV.

Rokovi i uvjeti plaéanja
Nije predvideno pla¢anje predujma.
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Pruzatelj usluga je duzan najkasnije u roku osam (8) dana od dana zavrSetka pruzanja usluga
ispostaviti racun/situaciju za izvedene usluge putem urudzbenog zapisnika/protokola Naruditelja.
Pla¢anje se vrsi temeljem ispostavljenog racuna/situacije ovjerenog od strane odgovorne osobe
Narucitelja. Ovjera podrazumijeva potvrdu da su usluge izvedene u koli¢ini, vrsti, kakvoc¢i i roku
specificiranim u ugovoru (narudzbenici), a u skladu s Tehnic¢kim uvjetima te da je racun/situacija
popracena s obaveznom dokumentacijom navedenom u Tehni¢kim uvjetima i Sporazumom.
Racun/situacija koji Narucitelj ospori vratiti ¢e se Pruzatelju usluga na ispravak.

Racun/situaciju ¢e Narucitelj platiti u roku od trideset (30) dana od ovjere rauna/situacije od strane
odgovorne osobe Narucitelja, u korist racuna br. otvorenog kod

Pocetak roka placanja teCe od dana ovjere situacije/raduna pod uvjetom da je situacija/radun
ispostavljen(a), ali ne kasnije od osam (8) dana od dana zavrSetka pruzanja usluga i da datum
raCuna/situacije nije prije tog datuma. Pod ispostavom raCuna smatra se datum izdavanja. Radun
mora biti zaprimljen na urudzbeni zapisnik Narucitelja u roku od petnaest (15) dana od datuma
izdavanja. Ukoliko racun nije zaprimljen u navedenom roku, pocetak roka placanja je datum
zaprimanja raCuna na urudzbeni zapisnik Narucitelja.

Nakon proteka beskamatnog razdoblja od trideset (30) dana Narucitelj plata Zakonsku zateznu
kamatu 31 dana do dana pla¢anja.

Ugovorne strane iz pojedina¢nih ugovora (narudzbenica) su suglasne, da vjerovnik ne moze prenositi,
ustupati, upucivati ili prodati svoju trazbinu i prava proistekla iz te trazbine, tre¢oj osobi (novom
vjerovniku), bez prethodne pisane suglasnosti druge ugovorne strane.

Nacin realizacije Sporazuma, koli€ine i rokovi pruzanja usluga
Ovaj ¢e se Sporazum realizirati kroz ugovore o javnoj nabavi (narudzbenice).
KoliCine usluga navedene su troSkovniku, koji je sastavni dio ovog Sporazuma.

Narucitelj ¢e u svakoj pojedinoj narudzbenici navesti usluge, koli€inu, mjesto(a) i rok pruzanja ualuga.
Ovaj Sporazum obvezuje na sklapanje ugovora o javnoj nabavi i Pruzatelj usluga je duzan pruziti
usluge navedene u ugovorima (narudzbenicama).

Narucitelj se obvezuje, sukladno vrsti i koli€ini naru€enih usluga, postaviti primjeren rok za pruzanje
usluga, a Ipruzatelj usluga se obvezuje u zadanom roku iste izvrsiti.

Rok pruzanja usluga bit ¢e definiran pojedinaénim ugovorom o javnoj nabavi (narudzbenicom) na
temelju ovog Sporazuma, a nece biti dulji od 30 dana odnosno kraéi od 10 dana od dana stupanja
ugovora (narudzbenice) na snagu.

Obveze Narucitelja

Narucitelj je duzan:

pribaviti dokumente/podatke/informacije navedene u Tehni¢kim uvjetima i na vrijeme ih uruditi
Pruzatelju usluga,

imenovati jednu ili viSe odgovornih osoba za realizaciju Sporazuma,

na vrijeme obavljati primopredaju izvedenih usluga, ukoliko je to Tehnickim uvjetima predvideno.

Obveze Izvodaca

Pruzatelj usluga je obvezan u svakom poslu u cijelosti uvazavati stajaliSta odgovorne osobe
Narucitelja i bez njezine suglasnosti ne smije vrsiti nikakve promjene u smislu razine kvalitete, nacina
pruzanja i koli¢ine usluga, kao ni odstupati od standarda, normi i pravila struke.

Pruzatelj usluga je duzan:

a) pridrzavati se vazecih propisa o sigurnosti i Zakona o zastiti na radu, Pruzatelj usluga je duzan
poduzeti mjere zastite i postupati u skladu s uputama i pravilima zastite na radu Narucitelja,

b) usluge obavljati iskljuivo sa zaposlenicima s kojima Pruzatelj usluga ili podizvodacd(i) ima
sklopljeni ugovor o radu ili ugovor o djelu u pisanom obliku i koje je uredno prijavio nadleznim
tijelima mirovinsko — invalidskog i zdravstvenog osiguranja,

c) imenovati jednu ili viSe odgovornih osoba za realizaciju Sporazuma,

d) pruzanje usluga popratiti svom dokumentacijom eventualno navedenom u Tehni¢kim uvjetima,

e) osigurati svu potrebnu opremu i materijal za pruzanje usluga,

f)  voditi raCuna da se izbjegnu nepotrebne Stete, jer ce Stete koje nastanu nepaznjom Izvodaca i¢i u
cijelosti na njegov teret,

g) usluge pruzati na nacin da se ne ometa redovni posao Narucitelja,

h) ostalo u skladu s Tehni¢kim uvjetima.
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Podizvoditelji

Sukladno ponudi, Pruzatelj usluga (ne)¢e dio ugovora o javnoj nabavi na temelju ovog Sporazuma dati
u podugovor podizvoditelju(ima).
Ukoliko se dio ugovora daje u podugovor, taj ¢e ugovor sadrzavati podatke o:

= uslugama koje ¢e pruziti podizvoditel;;
= predmetu, koli€ini, vrijednosti, mjestu i roku pruzanja usluga i
= imenu, tvrtki, skraéenoj tvrtki, sjedistu, OIB-u i broju racuna.

U tom slu€aju, za usluge koju ¢e pruziti podizvoditelj, Pruzatelj usluga neposredno placa
podizvoditelju. Ponuditelj ¢ée svom racunu obvezno priloziti radune svojih podizvoditelja koje je
prethodno potvrdio.

Pruzatelj usluga smije tijekom izvrSenja ugovora mijenjati podizvoditelje za onaj dio ugovora koji je
dao u podugovor samo uz pristanak NaruCitelja. Ako se nakon sklapanja ugovora o javnoj nabavi
mijenja podizvoditelj, pod uvjetom da je Narugitelj pristao na to, Pruzatelj usluga mora Naruditelju u
roku od pet (5) dana od dana pristanka dostaviti podatke iz tocke 6.2 ovog Sporazuma.

Sudjelovanje podizvoditelja ne utje¢e na odgovornost Pruzatelja usluga za izvrSenje ugovora o javnoj
nabavi.

Kasnjenje, kazna i Steta

Ako Pruzatelj usluga ne izvrSi usluge u roku utvrdenom u ugovoru (narudzbenici), Narugitelj ¢ce
obracunati kao ugovornu kaznu za kasnjenje pet promila (5%.) za svaki dan zakaSnjenja u pruzanju
usluga za dio usluga koje nisu izvrSene u roku, a do najvise deset posto (10%) od vrijednosti
narucenih usluga.

Narucitelj ¢e u slu€aju zakaSnjenja pruzanja usluga prihvatiti pruzanje naru€enih usluga i nakon
zakasnjenja s tim da zadrzava pravo obraunati kaznu, bez prethodne obavijesti Pruzatelju usluga o
zaka$njeniju.

Narucitelj moze iznos kazne za kasnjenje naplatiti iz jamstva za izvrS8avanje okvirnog sporazuma.
Pored i neovisno od kazne, Narucitelju pripada i naknada pretrpljene Stete koju prouzroCi Pruzatelj
uslugaNarucitelju. Pretrpljenu Stetu Narucitelj mora dokazati.

Ako prilikom pruzanja usluga Pruzatelj usluga uzrokuje Stetu treéim osobama, duzan je istu
nadoknaditi.

Ako usluge propadnu ili se objekt osteti iz bilo kojeg razloga prije primopredaje usluga, rizik snosi
Ipruzatelj usluga te nema pravo na naknadu za ulozeni rad i ugradeni materijal.

Jamstvo za izvr§avanje okvirnog sporazuma

Pruzatelj usluga ¢e prilikom sklapanja okvirnog sporazuma, a najkasnije u roku od pet (5) dana
Narucitelju dostaviti jamstvo za izvr§avanje okvirnog sporazuma, a na iznos od deset posto (10%)
vrijednosti Sporazuma.

Jamstvo je u formi bankovne garancije

Rok valjanosti jamstva je trideset (30) dana dulje od roka vazenja ovog Sporazuma, odnosno do
izvrSenja svih naruenih usluga i otklanjanja eventualnih nedostataka. Pruzatelj usluga je duzan
produljiti rok vazenja jamstva za izvrSavanje okvirnog sporazuma dok sve usluge ne budu izvrdene i
dok nisu uklonjeni eventualni nedostaci.

Iznos jamstva za izvrSavanje okvirnog sporazuma c¢e se isplatiti Narucitelju kao naknada za bilo koji
gubitak koji je rezultat potpunog ili djelomi¢nog neispunjenja ugovora (narudzbenice).

Jamstvo za izvr8avanje okvirnog sporazuma bit ¢e vraéeno Pruzatelju usluga najkasnije deset (10)
dana nakon isteka roka valjanosti.

Raskid ugovora (narudzbenica)

Narucitelj moze obavijestiti Pruzatelja usluga pisanim putem o neizvrSenju obveza i time raskinuti

ugovor (narudzbenice) u cijelosti ili djelomi¢no:

(a) ako pruzatelj usluga ne pruzi dio usluga ili sve usluge u roku(ovima) specificiranom(im) u ugovoru
(narudzbenici(ama)) ifili

(b) ako Pruzatelj usluga ne otkloni nedostatke u izvedenim uslugama.

Visa sila
Pruzatelj usluga ne gubi svoje jamstvo za izvrSavanje okvirnog sporazuma i ne podlijeze kaznama i
raskidu ugovora (narudzbenice) zbog neizvr§avanja obveza, ako i u onoj mjeri u kojoj je njegovo

20



Ev-M-1/12

kadnjenje s izvrSenjem ugovora (narudzbenice) ili drugi propust u izvrSavanju obveza rezultat vise
sile.

13.2 U ovom Sporazumu “viSa sila” znadi dogadaj koji je izvan kontrole pruzatelja usluga i koji ne
podrazumijeva pogresku ili nemar pruzatelja usluga i koji nije predvidiv.

13.3 Ako dode do situacije viSe sile pruzatelj usluga odmah u pisanom obliku obavjeStava Naruditelja o
takvom stanju i njegovom uzroku. Ako Naruditelj u pisanom obliku ne zatrazi drugacije, Ipruzatelj
usluga nastavlja ispunjavati svoje obveze u mjeri u kojoj je to realno izvodljivo i nastoji naéi sve
realne nacine za izvrSenje obveza iz ugovora (narudzbenice) koje ne sprecava visa sila.

14. Raskid Sporazuma zbog insolventnosti

14.1 Narucitelj i Pruzatelj usluga trebaju uloziti svaki napor da dogovorno rijeSe eventualne sporove koji
nastanu temeljem ili u vezi Sporazuma.

14.2 O svim sporovima koje Narucitelj i Pruzatelj usluga ne mogu rijeSiti sporazumno, odlu€uje stvarno
nadlezan sud prema sjedistu Narucitelja.

15. RjesSavanje sporova

15.1 Naruditelj i Pruzatelj usluga trebaju uloziti svaki napor da dogovorno rijeSe eventualne sporove Koji
nastanu temeljem ili u vezi Sporazuma.

15.2 O svim sporovima koje Naruditelj i Pruzatelj usluga ne mogu rijeSiti sporazumno, odlu€uje stvarno
nadlezan sud prema sjedistu Narucitelja.

16. Odgovorne osobe

16.1 Odgovorna(e) osoba(e) za realizaciju ovog Sporazuma od strane Narugitelja je : Vinko Ivi¢, profesor,
16.2 Odgovorna(e) osoba(e) za realizaciju ovog Sporazuma od strane Pruzatelja je(su):

17. ZavrSne odredbe

17.1 Ipruzatelju usluga nije dozvoljeno, osim osobama koje zapos$ljava na realizaciji Sporazuma, obznaniti
Sporazum niti bilo koju njegovu odredbu, tehnicke specifikacije ili bilo koji njegov dio bez pisanog
pristanka Narucitelja.

17.2 Pruzatelju usluga nije dozvolijeno bez pisanog pristanka Naruditelja koristiti bilo koji dokument ili
informaciju, osim za potrebe realizacije Sporazuma.

17.3 Ovaj Sporazum stupa na snagu potpisom ovlastenih predstavnika Sporazumnih strana, a primjenjuje
se 24 mjeseci od stupanja Sporazuma na snagu.

17.4 Ovaj Sporazum sastavljen je u Sest (6) istovjetnih primjeraka, od kojih Naruditelj zadrzava tri (3)

primjeraka
Broj Sporazuma kod Pruzatelja usluga: Broj Sporazuma kod Narugitelja:
Za Pruzatelja usluga: : Za Narucitelja:
Ovlastena osoba Ravnatelj
.Vinko lvi¢, profesor
Datum:
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VII. TEHNICKA SPECIFIKACIJA

A. OPIS RADOVA
Tehnicki opis predmeta nabave: ¢iS¢enje je proces odstranjivanje prljavstine, prasine, organskih tvari i
ostalih mrlja na tlu, opremi s ciliem postizanja prihvatljivog standarda Cistoce i povezano s tim estetskog
izgleda prostora. To se postize primjenom i kombiniranjem razlicitih tehnika ciS¢enja kao Sto su:

A/1 Redovno ¢éiséenje
Al/1.1. Metenje —suho odstranjivanje nevezane ili slabo vezane prljavstine s podnih povrsina (prasina, pijesak,
pelud, papiri¢i) Cetkastim priborom (metle, Cetke, valjci za metenje, valjci za Cetkanje i sli¢no) i njihovo
zbrinjavanje u vrec¢u odnosno u odgovarajucu posudu; metenje moze biti strojno ili ruéno; osnovni je cilj
Cisto¢a podnih povrsina.
A/1.2. Usisavanje — odstranjivanje nevezane prljavstine, slobodne ili slabo vezane prljavstine, prasine i ostale
necCistoée s podnih povrSina usisivatem s Cetkastim priborom, te zbrinjavanjem u vre¢u odnosno
odgovarajucu posudu; osnovni je cilj da povrsina bude oc€iSéena od prasine i grube prljavstine.
A/1.3. Vlazno brisanje- skupljanje praSine i prljavstine brisanjem u jednom koraku; krpe koje se koriste u
jednom koraku lagano se navlaze vodom ili unaprijed pripremljenim specijaliziranim sredstvima, istom se
tehnikom s povrsina kupi i gruba nevezana prljavstina koja se nakon brisanja zbrinjava u vre¢u odnosno u
odgovaraju¢u posudu. Opisana tehnika ciS¢enja primjenjuje se na glatkim povrSinama (lakirani parket,
plocice, polirani kamen).
A/1.4. Mokro brisanje- mokro €iS¢enje (pranje) malo iscijedenim krpama s ciliem odstranjivanja zalijepljenih
prljavstina( tragovi, prljavstina s ulice i sli€éno), nakon toga suhim krpama pokupi se preostala vlaga s
povrSine; uz primjenu odgovarjucih sredstava ovom tehnikom moze se posti¢i odredeni stupanj zastite
povrsina; povrsine su nakon ¢&iS¢enja suhe i bez zalijepljene prljavstine poput prasine, tragova prstiju tragova
tekucina i tragova natalozene prljavstine.
A/1.5. Mokro dvostruko brisanje- klasi¢na i uobiajena tehnika mokrog brisanja; u prvom se koraku na
povrSinu sa krpom ili slicnim pomagalom nanosi tekucina tako da se zalijeplijena tvrdokorna prljavstina
omeksa i odlijepi s povrSine; u drugom koraku viSak tekucine kupi se krpama ili sli€énim pomagalima, u vodu u
kojoj se namacu krpe ili sli€na pomagala mogu se pored sredstava za CiSéenje dodati sredstva za njegu i
dezinfekciju; povrSine su nakon ¢is¢enja bez prasine, grube prljavstine i ostale natalozene prljavstine.
A/2. Periodi¢ko CiSéenje
A/2.1. Pranje i detaljno ¢iSéenje svih staklenih povrsina prozora i okvira

Prozori i njihovi okviri Ciste se s unutarnje i vanjske strane (gdje je moguce) vodom, sredstvima za
CiS¢enje na bazi alkohola i drugim prikladnim pomagalima, a sukladno internacionalno priznatom standardu.
Prozori ¢e, nakon ¢iséenja, biti bez praSine, tragova sredstava za CiS¢enje i vodenog kamenca. Prljavstina,
sredstva za CiS¢enje kao i sva ostala zaprljanja (nakon gradevinskih radova) biti ¢e u potpunosti odstranjena.
Kvadratura staklene povrsine podrazumijeva ¢iS¢enje jedne strane jednostrukog prozora. Kod pranja prozora

iznad 2,5 m visine potrebno je osigurati adekvatan prostor pristupa prozorima i osiguranje mjesta rada.
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A/2.2. Temeljito ¢iScenje tekstilnih podnih povrsina — tepiha, tepisona.

Meke podne povrSine peru se dubinskim suhim ili mokrim pranjem. Na taj na¢in na podnoj povrsini ne
ostaju tragovi kamenca i sredstva za CiS¢enje, $to bitno utje€e na usporavanje ponovnog prljanja. Zabranjeno
je koristenje agresivnih sredstava za CiS¢enje ili izbjeljiva¢a, koji bi mogli dovesti do ostecenja podne podloge.
Takvim ¢iS¢enjem odstranjuju se sve vrste onecisc¢enja, osim trajnih ostecenja. Zalijepljene tekstilne podne
obloge (tepisoni i sl.) temeljito se Ciste kombinacijom Samponiranja/ekstrakcije.

KOMBINACIJA SAMPONIRANJA/EKSTRAKCIJA - strojno &etkanje podnih povrsina uz primjenu
odgovarajuce otopine deterdZenta; nakon toga slijedi uklanjanje mrlja primjerenim sredstvima te dubinsko
ispiranje (ekstrakcija) ¢istom vodom s minimalnim vlazenjem; nakon su$enja odstranjuje se preostala
prljavstina i podna povrSina se suho &etka;povrsina je o€iS¢ena od prasine, dlacica i ljepljive prljavstine koja je
udla u dubinu;ova tehnika primjenjuje se za generalno CiS¢enje tepisona i sl. Tekstilne podne obloge koje se
ne smiju prati vodom giste se suhim praskom.

CISCENJE SUHIM PRASKOM - tehnika kojom se pradak za &i§¢enje nakon posipavanja strojno ili ruéno
utrljava u povrsinu tepiha ili tepisona;nakon toga prasak se temeljito usisava sa usisavaima uz pomo¢
Cetke;povrsina je nakon CiS¢enje povrsinski o€is¢ena od prasine i dlaica te dubinski od zaljepljene
prljavstine;ova tehnika ¢iS¢enja prikladna je za povrsine koje su osjetljive na vlagu (tepisii sl.)

A/2.3. Temeljito ¢iS¢enje parketa

Ciscenje i zastita parketa i linoleuma premazima ukljuuje temeljno &i¢enje i zastitu svilenkastog sjaja
nanesenu primjerenim premazima (polimerima i voskovima).Temeljito CiS¢enje laminata, parketa, linoleuma i
sl.vr§i se mokrim ribanjem i naknadnom njegom povrsine. Pri CiS¢enju se, s obzirom na osjetljivost na vlagu,
koriste odstranjivaci starih premaza koji se ispiru minimalnom koli¢inom vode. Naneseni zastitni premaz mora
biti takve kvalitete da ga je moguée po potrebi popraviti samo na izlizanim ili oste¢enim dijelovima bez da se
mora tretirati cijela povrSina.Temeljito pranje i poliranje laminata vr3i se generalnim iS¢enjem i nana$anjem
tvrdih premaza koji Stite povrsine od troSenja i o$tecivanja te im pobolj$avaju izgled. Osteéene odnosno
izlizane dijelove premaza moguce je ponovnim nanosenjem zastitnih premaza popraviti &ime se udvostruc€uje
njihov vijek trajanja.

A/2.4. Temeljito pranje i poliranje tvrdih podloga

Temeljito pranje i poliranje tvrdih podloga vrsi se generalnim ¢iS¢enjem i nanoSanjem tvrdih premaza,
premazivanje zastitnim slojem sredstvima na bazi voska koji tite povrSine od troSenja i oStecivanja te im
poboljSavaju izgled.

A/2.5. Mokra kristalizacija

Osnovno ¢iSéenje i kristalizacija mramora ukljucuje temeljno ¢iSéenje istog, te pobudu dubinskog sjaja
kristali¢a u kamenu vanjskim djelovanjem topline strojem s primjerenim sredstvom. Postupak daje kamenu
dubinski sjaj, zastitu i lakSe odrzavanje primjerenim sredstvima. Mokra kristalizacija je kemijski proces s kojim
se prilikom rada mijenja gornja struktura kamena, stvara se tvrda povrsina koja je otporna na habanje i
mehanicko djelovanje te kamenu daje visoki sjaj. Povrsina tretirana na ovaj nacin otporna je na prljavstinu i
lako se odrzava. Postupak kemijske modifikacije povrSine mramora, mramor postaje visoko sjajan i uklanjaju
se manja povrsinska o$teéenja, a kamen ostaje prirodan. Postupak &i$éenja ukljuduje: 1.) Ciséenje i
uklanjanje starih premaza pomocu rotacione ¢etke i koncentriranih luznatih sredstava za uklanjanje premaza
saibezispiranja 2.) Postupak kristalizacije rotacionom ¢etkom i sredstvom za mokru kristalizaciju i zastitu
kamenih podova koji sadrzi fine abrazivne zrnaste komponenete za pojacani uc¢inak poliranja

A/3 DODATNI sati ciSéenja
IzraGun dodatnih sati ¢iS¢enja temelji se na procjeni godisnjih dogadanja, a koriste se tehnike Cis¢enja

navedenih pod A/1.1.-A/1. 5. za Redovno €iSéenje, a za CiS¢enje dvoriSta OpatiCka 20, tehnika navedena
pod brojem A/1.1. u periodu od mjeseca ozujka do listopada.
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MJESTA CISCENJA
REDOVNO CISCENJE- m2
Red. br. Mjesto CiS¢enja Parket Kamen Plocice
1. MGZ- Opaticka 20 1105 299,69 | 1504,5
2. MGZ- Opaticka 22 448,9 122,42
1553 299,69 | 1626,9
PERIODICNO CISCENJE
POVRSINA DOD.
POVRSINA U m2 Um2 SATI
Red. br. Mjesto CiS¢enja Parket Kamen | Plocice | Staklo Tepih | Tepisoni | h
1. MGZ- Opaticka 20 1105 | 299,69 | 1504,5 1306 125 1840
2. MGZ- Opatic¢ka 22 448,9 122,42 125,7
Zbirka Bela i Miroslav
3. Krleza 170,1 39,94 266,3 12
Zbirka Catai
4, Dubravko Dujsin 128,6 140 | 36
5. Zbirka Kovacic 79,89 29,11 4336 | 18
UKUPNO: 1932 | 299,69 1696 1881 | 66 125 1840

NAPOMENA : DODATNI SATI CISCENJA
PODRAZUMIJEVAJU SE ZBOG POSEBNIH OKOLNOSTI
KAO STO SU 1ZLOZBE, RAZLICITA DOGADANIA,
POJACANI PROTOK POSJETILACA , LOSI VREMENSKI UVJETI.

v v 7

MJESTO CISCENJA ZA DODATNE SATE: OPATICKA 20

PREDVIDENE KVADRATURE ZATVORENOG PROSTORA: 1100 m2
;PODLOGA KAMEN | PARKET

OTVORENI PROSTOR: 420 m2, PODLOGA KAMEN

TEHNIKE CISCENJA OPISANE U POGLAVLIU VII- TEHNICKA
SPECIFIKACIA: A/3

UKUPNO PREDVIDENE KOLICINE ZA DVIJE GODINE: 1840 SATI.
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TROSKOVNIK REDOVNOG CISCENJA

Predvidene | Jedinicna | Cijena Cijena za
za
kolicine cijena redovno | redovno
Rb Vrsta usluge ciSéenja Jed. M;j. po m2 ¢iséenje | Ciséenje za
2. god.
kn bez kn bez kn bez
PDV-a PDV-a PDV-a
1. PARKETI m2 1553
2. KAMEN m2 299,69
3. PLOCICE m2 1626,9
UKUPNO:
Izracun se radi na temelju 104 radna dana u 2. godine
TROSKOVNIK PERIODICNOG CISCENJA
Predvidene | Jedinicna | Cijena Cijena za
cijena za periodi¢no
Rb Vrsta usluge ciSéenja Jed. M;j. soltne po m2 le f:lm.) R
Ciscenje 2. god.
kn bez kn bez kn bez
PDV-a PDV-a PDV-a
6x
1. STAKLO godisnje m2 1881
2x
2. TEPIH godisnje m2 66
3x
3. TEPISON godisnje m2 125
3x
4. PARKETI godisnje M2 1932
2x
5. KAMEN godisnje M2 299,69
2x
6. PLOCICE godisnje M2 1696
UKUPNO :
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ZA2
DODATNI SATI CISCENJA GOD.
MJESTO CISCENJA Jed.cijena | Koli¢ine
OPATICKA 20 po satu

1840 h

UKUPNO KUNA ZA 2. GODINE

RB

UKUPNA REKAPITULACIIA

KUNA BEZ PDV-A

REDOVNO CISCENJE

v v 7

PERIODICNO CISCEN)J

DODATNI SATI CISCENJA

UKUPNO BEZ PDV-a

MJESTO | DATUM:

POTPIS | PECAT:
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