Na temelju ¢lanka 18. Statuta Muzeja grada Zagreba, ¢lanka 10. Pravilnika o uvjetima i
nadinu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i1 muzejsku dokumentaciju (“Narodne novine”,
broj 115/01), ¢lankom 5. alineja 5. i ¢lanka 6. toc¢ka 1. Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih
dobara (Narodne novine br. 69/99, 151/03, 157/03, 100/04, 87/09, 88/10, 61/11, 25/12,
136/12, 157/13, 152/14, 98/15, 44/17, 98/18, 32/20 i 62/20), Upravno vijeCe Muzeja grada
Zagreba, na prijedlog v. d. ravnatelja Muzeja grada Zagreba, Marine Perice Krapljanov, dana
25. listopada 2021. donosi

PRAVILNIK
o nadinu i uvjetima uvida i nacinu koristenja muzejske grade i muzejske dokumentacije
Muzeja grada Zagreba

Clanak 1.

Pravilnikom o nac¢inu 1 uvjetima uvida i na¢inu koriStenja muzejske grade 1 muzejske
dokumentacije Muzeja grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se medusobna
prava i obveze Muzeja grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Muzej) i vanjskih korisnika, uvjeti i
nacin ostvarivanja uvida u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju, uvida u pohranjenu
muzejsku gradu i1 dokumentaciju, kao 1 interni medusobni uvjeti uvida u muzejsku gradu i
dokumentaciju stru¢nog muzejskog osoblja i drugih zaposlenika unutar Muzeja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to
jesu li koriSteni u muSkom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Muzejska grada 1 muzejska dokumentacija Muzeja grada Zagreba stiti se kao kulturno
dobro i na njih se primjenjuju propisi o zastiti kulturnih dobara.

Zastita kulturnog dobra je provedba mjera zaStite pravne i strucne naravi, sukladno
propisima o =zastiti Kulturnih dobara sukladno pravilima muzejske struke sa svrhom
uspostavljanja uvjeta da ista, prema svojoj namjeni, sluze op¢im i1 pojedinacnim potrebama.

Clanak 3.

Muzejska grada 1 dokumentacija daju se na uvid radi znanstvene obrade, izlaganja,
objavljivanja i u publicisticke svrhe, za potrebe nastave i za druge opravdane svrhe.

Clanak 4.

Uvid u muzejsku gradu 1 dokumentaciju obuhvaca pregled, izradu preslika i presnimaka
izvornika sa svrhom daljnje stru¢ne i znanstvene obrade, objavljivanja i izlaganja.

Clanak 5.

Muzej je duzan, sukladno odredbama ovog Pravilnika omoguditi Svim zainteresiranim
osobama pod istim uvjetima uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju privremeno se moZe uskratiti ako je
ona oStecena, ako je na stru¢noj obradi ili je uvid ve¢ odobren drugoj osobi.

U slucaju privremenog uskrac¢ivanja uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju, isti ¢e, u
skladu s objektivnim okolnostima, zainteresiranim osobama biti omoguéen u razumnom roku.

Muzej je duzan, sukladno odredbama ovog Pravilnika, omoguciti uvid i u pohranjenu
muzejsku gradu i dokumentaciju u Muzeju svim zainteresiranim osobama, ako nije drugacije
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utvrdeno ugovorom o pohrani muzejske grade, odnosno dokumentacije ili posebnim
propisom.

Struéni zaposlenici Muzeja imaju pravo prvenstva uvida u muzejsku gradu i
dokumentaciju ispred vanjskih korisnika.

Clanak 6.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, koji ima za svrhu koriStenje u
komercijalne svrhe, ureduje se posebnim ugovorom izmedu Muzeja i zainteresirane strane,
sukladno op¢im aktima Muzeja i posebnim propisima.

Uvid u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju imaju pravo vanjski korisnici na
osnovi podnesenog pisanog zahtjeva na posebnom obrascu Zahtjeva za ostvarivanje uvida i
koristenja muzejske grade i muzejske dokumentacije u Muzeju grada Zagreba (Prilog I. ovog
Pravilnika, u daljnjem tekstu: Zahtjev)..

Koristenje muzejske grade, odnosno dokumentacije moguce je uz naknadu 1 bez naknade.
Muzej utvrduje Cjenik naknade za odredene vrste usluga Muzeja vanjskim korisnicima
(Prilog 1. ovog Pravilnika, u daljnjem tekstu: Cjenik).

Naknada se uplacuje u korist Ziro ratuna Muzeja, odnosno na blagajni Muzeja, a sluzi u
svrhu odrzavanja 1 zaStite fundusa Muzeja.

Navedene cijene su izrazene u kunama, a odnose se na jednokratno koristenje. Muzej nije
u sustavu PDV-a. Cijene specifi¢nih usluga koje nisu predvidene Cjenikom usluga utvrduju se
za svaki pojedini slucaj, dogovorno ili ugovorom. Cijene svih usluga u slu€ajevima hitnog
pruzanja usluga uvecéavaju se za 20-40%, ovisno o sloZenosti posla, odnosno usluge.

Ravnatelj Muzeja grada Zagreba moze u pojedinacnim slucajevima donijeti odluku o
izuzimanju od primjene pojedinih stavki tocke 4. Cjenika, odnosno umanjenju naknada, ako
je to u interesu ustanove ili unapredenja muzejske djelatnosti.

KoriStenje muzejske grade i muzejske dokumentacije drugim ustanovama 1 tijelima
drzavne vlasti radi njihova izlaganja, vrsi se bez naknade.

Clanak 7.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija daju se u pravilu na uvid u obliku preslika i
snimaka.

Ukoliko preslici ili snimke ne postoje, Muzej je duzan na zahtjev korisnika, a uz
prethodno odobrenje ravnatelja Muzeja, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije,
o troSku podnositelja zahtjeva.

Clanak 8.

Izvorna grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo ako o¢uvanost grade to dopusta
1 ako to zahtijeva strucna i znanstvena metoda rada.

Clanak 9.

Muzeji mogu na temelju pisanog ugovora povjeriti muzejsku gradu i dokumentaciju na
Cuvanje i radi izlaganja drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu samo pod
uvjetima da im oni zajamcée sigurnost i primjereno cuvanje povjerene im grade |
dokumentacije.

Pod zajamcenjem sigurnosti se podrazumijeva imovinsko osiguranje i primjereno tehnicko
osiguranje muzejske grade uobicajeno za izlozbene prostore i cuvaonice.



Primjereno ¢uvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva odgovarajuci smjestaj
grade i dokumentacije prema stru¢nim standardima (odgovarajuci izlozbeni prostor ili prostor
cuvaonice, toplina, prozra¢nost, vlaga, svjetlost i dr.)

Clanak 10.

Ravnatelj Muzeja odbit ¢e zahtjev za uvid u muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju,
osobi za koju mu je poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnji koje su dovele do
osStecenja, gubitka ili uniStenja muzejske grade, odnosno dokumentacije, ili je protiv nje
podnesena kaznena prijava, odnosno pokrenuta istraga, ili se protiv nje vodi kazneni
postupak.

Ravnatelj Muzeja obvezan je podnijeti kaznenu prijavu nadleZnom tijelu drzavne vlasti
protiv osobe koja muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju namjerno osteti, izobli€i, unisti ili
je ucini neuporabljivom, ako ju prisvoji ili pokusa otuditi ili je otudi, buduci da su sve
nabrojene radnje kao kaznena djela navedene u Kaznenom zakonu Republike Hrvatske.

Clanak 11.

Ravnatelj Muzeja, odnosno osoba koju on za to ovlasti, daje odobrenje za uvid ako je
moguce odmah, odnosno u roku 15 dana od dana podnosenja pisanog Zahtjeva.

Clanak 12.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju odnosi se na pojedina¢nog
vanjskog korisnika, koji svojim potpisom na Zahtjevu iz ¢lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika
potvrduje da je upoznat s naCinom i uvjetima uvida u muzejsku gradu, odnosno
dokumentaciju.

Vanjski korisnik je duzan ishoditi pisano odobrenje nositelja autorskog prava i njegovih
nasljednika za objave autorskih djela.

Clanak 13.

Za publiciranje muzejske grade 1 muzejske dokumentacije vanjski je korisnik obvezan
pismeno zatraziti posebno odobrenje ravnatelja Muzeja i duzan je, po odobrenom publiciranju
predati Muzeju najmanje do tri primjeraka publikacije u kojoj mora biti navedeno vlasnistvo
Muzeja objavljene grade, odnosno dokumentacije te njihov inventarni broj.

Muzej je obvezan voditi evidenciju vanjskih korisnika. Evidenciju vanjskih korisnika
vodi Voditelj dokumentacije abecednim redom imena korisnika, odnosno abecednim redom
koriStene muzejske grade ili dokumentacije.

Muzej je duZan zastiti privatnost korisnika sluze¢i se njihovim osobnim podacima samo
za vodenje evidencije o ostvarivanju uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju i izvjeséa o
radu ustanove, a u skladu s Op¢om uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR).

Evidenciju publiciranja vodi Voditelj dokumentacije Muzeja temeljem zaprimljenih
pisanih Zahtjeva zaposlenika, abecednim redom imena i prezimena zaposlenika, kronoloski
prema datumu podnoSenja Zahtjeva ili abecednim redom koriStene muzejske grade 1 muzejske
dokumentacije.

Clanak 14.

Za svaku stetu i povredu necijeg prava, nastalu koriStenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije odgovoran je vanjski korisnik kojem je odobreno koristenje muzejske grade i

3



muzejske dokumentacije.

Ako vanjski korisnik na bilo koji na¢in muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju osteti,
izobli¢i, izgubi, unisti ili uéini neuporabljivom, duzan je Muzeju nadoknaditi nastalu Stetu u
punom iznosu.

Clanak 15.

Za muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju koja se iznosi iz Muzeja obvezno se sastavlja
revers s naznakom posuditelja, datuma izdavanja, roka trajanja posudbe, naznake zaposlenika
Muzeja koji je gradu, odnosno dokumentaciju izdao.

Revers mora biti urudzbiran u urudzbeni zapisnik u tajnistvu Muzeja.

Clanak 16.

Muzejska grada, odnosno dokumentacija kojoj je potrebna konzervatorsko-restauratorski
zahvati, a koji su moguéi samo izvan Muzeja, predaje se stru¢nim osobama ili ustanovama na
temelju ugovora uz obvezni revers.

Clanak 17.

Za posudbe izvan Republike Hrvatske potrebno je pribavljanje misljenja Gradskog zavoda
za zaStitu spomenika kulture 1 prirode.

Clanak 18.

Temeljem posebnog ugovora o pohrani Muzej moze odreden dio svoje muzejske grade,
odnosno dokumentacije pohraniti u drugoj ustanovi, uz imovinsko i tehni¢ko osiguranje
primjereno za izlozbene prostore i Cuvaonice.

Predmeti koje Muzej daje na pohranu moraju biti evidentirani i snimljeni.

Isto tako, druge ustanove i fizicke osobe mogu pod istim uvjetima pohraniti svoje predmete
muzejske vrijednosti kao i dokumentaciju u Muzeju grada Zagreba, uz naknadu ili bez nje,
zavisno o zaklju¢enom ugovoru.

Clanak 19.

Muzejska grada i dokumentacija povjerava se na cuvanje i radi izlaganja na temelju
ugovora o pohrani (ostavi) odnosno posudbi, sukladno posebnim propisima.

Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obvezno sadrzi odredbe o uvjetima
posudbe s podacima o posuditelju, popisom posudene grade i dokumentacije, naznaku o
vremenu trajanja posudbe te prilozen popis procjene posudene grade i dokumentacije, kao i
odredbe o sigurnosti i ¢uvanju grade i dokumentacije.

Za posudbu izvorne muzejske grade obvezno je prethodno pribaviti imovinsko osiguranje
za slucaj njezinog ostecenja, unistenja, te gubitaka ili krade, u pravilu, sklapanjem ugovora o
osiguranju s osiguravaju¢im drustvom na puni iznos vrijednosti ili se iznimno moze pribaviti
odgovarajuc¢e bankovno odnosno drzavno jamstvo.

Ugovor o posudbi muzejske grade i dokumentacije u drzavnom vlasniStvu, stranoj fizickoj
ili pravnoj osobi, Muzej obvezno dostavlja na prethodni uvid i misljenje Ministarstvu kulture i
medija.

Na ugovor o pohrani odgovarajuce se primjenjuju odredbe stavaka 2., 3., i 4. ovoga ¢lanka.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka je trajni muzejski dokument i obvezno se upisuje u uru-
dzbeni zapisnik Muzeja i pohranjuje u pismohranu Muzeja.
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Clanak 20.

Zerada Muzeja grada Zagreba kao spomenik kulture od povijesnog znaCaja, moze biti
objektom snimanja, te se moze koristiti i za razna kulturna dogadanja.

Za snimanje odnosno KkoriStenje objekta potrebno je podnijeti pisani Zahtjev za
iznajmljivanje prostora i opreme (Prilog III. ovog Pravilnika) naslovljen na ravnatelja Muzeja,
u kojem treba navesti svrhu iznajmljivanja-koriStenja, datum i trajanje, prostor koji ¢e se
koristiti, tehni¢ku opremu te potrebu eventualnog koriStenja usluga tehnickog 1 pomo¢nog
osoblja Muzeja.

Za snimanje i ostale na¢ine koristenja objekta Muzeja, Muzej utvrduje Cjenik naknade
koristenja.

Za sve usluge koriStenja grade i najma prostora iz Cjenika potrebno je ispuniti Zahtjev za
ostvarenje uvida i koristenja muzejske grade i muzejske dokumentacije. Potom je potrebno
dostaviti Narudzbenicu, ukoliko je ista potrebna za poslovanje podnositelja Zahtjeva, na
temelju Cega Muzej ispostavlja raCun.

Nakon izvr§enog pla¢anja, moZe se preuzeti naru¢ena grada, odnosno iznajmiti prostor.

Placanje je u cijelosti avansno.

Uplata mora biti vidljiva najmanje dva radna dana prije preuzimanja grade odnosno
realizacije dogadanja.

U protivnom, Muzej grada Zagreba zadrzava pravo nepruzanja usluge.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijece Muzeja.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na na¢in njegova donosenja.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Muzeja grada Zagreba dana M. M. 2021
godine, a stupio je na snagu ___WL. M\, 2021. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o naCinu i uvjetima uvida i
nadinu koristenja muzejske grade i muzejske dokumentacije Muzeja grada Zagreba od 20.
veljace 2009. godine.

Sastavni dio ovoga Pravilnika su Prilog 1., 1L i I1I.

UR. BROJ: INT- AwLA \u

Predsjednica Upravnog vije¢a MGZ-a
/| IvaProsoli Stojkovska

v. d. ravnatelja Muzeja grada Zagreba
I i rapljanov




