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Na temelju ¢lanka 9., stavka 3. i ¢lanka 23. Standarda za specijalne knjiznice (NN 103/2021),
po utvrdenju Knjiznicnog odbora, voditeljica Knjiznice Muzeja grada Zagreba (dalje:
Knjiznica) predlaZe, a ravnateljica prihvacda

STRATESKE SMJERNICE ZA 1ZGRADNJU I UPRAVLJANJE FONDOM KNJIZNICE
MUZEJA GRADA ZAGREBA

1. NAMJENA

Pisanim StrateSkim mjernicama za izgradnju i upravljanje fondom Knjiznice Muzeja grada
Zagreba utvrduje se svrha, opseg i sadrzaj knjizni¢nog fonda te oblici nabave knjizni¢ne grade
i izgradnja knjizni¢nih zbirki. StrateSke smjernice sluze kao temelj za planiranu, stru¢nu i
transparentnu izgradnju knjizni¢nih zbirki i pruzanje drugih izvora informacija.

Strateske smjernice za izgradnju i upravljanje fondom Knjiznice Muzeja grada Zagreba
izradene su u skladu s osnovnom djelatnoscu, poslanjem i vizijom Muzeja grada Zagreba
(dalje:MGZ) i Statutom MGZ-a te nacelima IFLA-inog Etickog kodeksa za knjiznicare i druge
informacijske djelatnike.

2. OPCA POLAZISTA - MISIJA I SVRHA KNJIZNICE MGZ-a

KnjiZznica je specijalna knjiznica koja djeluje u sastavu Stru¢no-znanstvene jedinice MGZ-a.
KnjiZznica je utemeljena 1926. zaslugom tadasnjeg ravnatelja MGZ-a Gjure Szabe, koji je
uvidio potrebu za sustavnhom nabavom strucne literature pa je zapoceo prikupljanje
knjizniéne grade. Knjiga inventara knjiznice vodi se od 1943. godine.

KnjiZznica je upisana u Upisnik knjiZznica u Republici Hrvatskoj kao specijalna knjiznica pod
oznakom K-1651.

KnjiZznica nastoji pratiti razvoj knjiznicarske struke i informacijske tehnologije te se ukorak s
drustvenim promjenama prilagodavati istrazivackim, obrazovnim i kreativnim potrebama
svojih korisnika. Nastoji podrzavati osnovne djelatnosti i poslanje MGZ-a koje se temelji na
poticanju interesa za Zagreb, predstavljanju osobitosti i kljuénih to¢aka razvoja grada kroz
raznovrsnost sadrZaja i nacina njihove interpretacije i prezentacije, u skladu s o¢ekivanjima i
potrebama suvremenoga drustva. Svojim radom i izgradnjom specijaliziranoga knjiznicnog
fonda nastoji ostvariti interes trajnog o¢uvanja i popularizacije zagrebacke kulturne bastine i



Sirenja znanja o gradu Zagrebu, aktivno se povezujuci s drugim stru¢no-znanstvenim
jedinicama MGZ-a, sa srodnim ustanovama i s drugim organizacijama.

Izborom djela i unikatnih ili rijetkih publikacija te drugih izvora informacija knjiznica podupire
rad mati¢ne ustanove, predstavlja temelj za pregledno ili produbljeno proucavanje i
istrazivanje, primarno povijesti Zagreba te omogucuje komparativni pristup.

Knjiznica kontinuirano prati i nabavlja knjizni¢nu gradu; provodi stru¢nu obradu knjiznicne
grade prema stru¢nim standardima sto ukljucuje izradu informacijskih pomagala; pruza
usluge koristenja knjizni¢ne grade; planira i koordinira digitalizaciju knjizni¢ne grade;
usmjerava i poducava korisnike pri izboru i koriStenju knjizni¢ne grade, informacijskih
pomagala i online izvora; vodi dokumentaciju i prikuplja statisticke podatke o poslovaniju,
knjizniénoj gradi, korisnicima i o koristenju usluga knjiznice te provodi i druge poslove
sukladno Zakonu o knjiznicama i knjizni¢arskoj djelatnosti te drugim propisima.

Svrha i ciljevi nabave knjizni¢ne grade i informacijskih izvora

Kontinuirana izgradnja i razvoj knjizni¢nog fonda te osiguranje drugih informacijskih izvora
temeljne su zadace knjiznice, jer su preduvjet za ostvarenje njezine misije i vrlo vazan dio
njezina odrzivog razvoja.

Specijalna muzejska knjiznica nabavlja knjizni¢nu gradu i informacijske izvore s ciljem
izgradnje temeljnoga knjiznicnog fonda iz podrucja nadleznosti mati¢ne ustanove —
osobitosti i kljuénih to¢aka razvoja grada Zagreba.

Svrhe i ciljevi nabave knjizni¢ne grade i informacijskih izvora su:

- poduprijeti planiranje i provedbu programa i projekata MGZ-a

- kratkoro¢no i dugoro¢no poduprijeti rad MGZ-a

- omoguditi dugoro¢no proucavanje podrucja za koje je MGZ nadlezan

- ponuditi i omoguditi pristup knjizni¢noj gradi i informacijskim izvorima unutarnjim
korisnicima (djelatnicima MGZ-a) i drugim (vanjskim) korisnicima

3. ZBIRKE KNJIZNICE MGZ-a

Knjizni¢ni fond ustrojen je u nekoliko zbirki, koje su uglavnom formirane prema vrstama i
oblicima grade koje okupljaju:

Zbirka monografija (knjiga)

Zbirka sadrzava publikacije s podrucja povijesti (kulturna, politicka, drustvena,
gospodarska, vojna, usmena povijest), povijesti umjetnosti, arheologije, etnologije i
kulturne antropologije, svih podrucja umjetnosti, muzeologije, muzeografije, zastite
muzejskih predmeta, muzejske edukacije, te u manjoj mjeri i drugih znanstvenih



disciplina i podrucja ljudskog djelovanja. U zbirci su zastupljena manjom mjerom i
knjizevna i publicisti¢ka djela. Najveci broj publikacija odnosi se tematski na grad
Zagreb i teme za koje je MGZ nadlezan, u svim aspektima. Obuhvaca razli¢ite
monografije, prirucnike, zbornike radova, studije, zbirke eseja, razli¢ite vodice,
spomenice, knjizevna i publicisti¢ka djela i dr.

Zbirka muzejskih kataloga

Zbirka sadrzi kataloge stalnih i povremenih muzejskih izloZzaba, vodice kroz izloZbe,
muzejske edukativne publikacije i druga muzejska izdanja. Najvedi broj jedinica su
izdanja hrvatskih muzeja, no zbirka obuhvaca i zamjetan broj inozemnih muzejskih
publikacija. Zbirka se oblikuje na temelju nacela institucionalne i tematske srodnosti s
ciliem komparativnog pregleda.

Zbirka serijskih publikacija

Zbirka obuhvaca ¢asopise, novine i hemeroteku grada Zagreba (izdvojene novinske
¢lanke prema tematskom nacelu). Vecinu zbirke ¢ine strucni i znanstveni ¢asopisi,
zatim novine i hemeroteka, a u odredenom broju prisutni su ¢asopisi popularne i
zabavne tematike. Casopisi u najve¢oj mjeri pokrivaju polja povijesti, arheologije,
povijesti umjetnosti, muzeologije i ostalih disciplina informacijskih znanosti, zatim
etnologije, kazalisne i filmske umjetnosti, knjizevnosti, glazbene umjetnosti,
primijenjene umjetnosti, sporta, numizmatike. Hemeroteka grada Zagreba je
zatvorena cjelina, ne nadopunjuje se novim jedinicama.

Zbirka referentne grade
Zbirka sadrzi opée i sadrzajno specijalizirane enciklopedije, rje¢nike i leksikone.

Zbirka rara

Zbirka sadrzi vrijednu staru i rijetku gradu nastalu do 1850. godine. Temelj zbirke Cine
knjige zagrebackih tiskara 18. i 19. st. Dio grade izloZen je u stalnom postavu MGZ-a.
U zbirku su uvrsteni i stari rukopisi te pojedinacni brojevi i svesci serijskih publikacija,
a osobito se isticu kalendari. U zbirku se uvrstavaju i rijetka izdanja zagrebacke
provenijencije izdana i nakon 1850. godine.

Zbirka sive literature

Zbirka obuhvada raznovrsnu gradu zagrebacke provenijencije, a koja uglavnom nije
dostupna uobicajenim kanalima prodaje i raspacavanja. U zbirci se nalaze zapisnici
(npr. skupstinski), zakljucci, izvjestaji (npr. skolski, statisticki), imenici, planovi (npr.
urbanisticki), strategije, rukopisna grada i sl.

Zbirka sitnog tiska

Zbirka sadrzi: informativne letke, deplijane, viSestruke presavitke, brosure, posebne
otiske, dZzepne vodice, publicirane zemljopisne karte i planove i dr. Buduci da je
fizicko obiljezje (maleni opseg) kriterij za ulazak u zbirku, ovo je zbirka najrazliitijeg
sadrZaja, vrsta i tema.



Zbirka audio i audio-vizualne grade i elektronickih publikacija

Opsegom najmanja zbirka koja sadrzava audio i audio-vizualnu gradu te publikacije
objavljene na DVD i CD-ROM-ovima. Radi se o glazbenim ili filmskim izdanjima te
multimedijskim izdanjima poput vodica kroz stalne postave ili tematskim pregledima i
monografijama. Zbirka se ¢uva kao zatvorena cjelina zbog zastarjelog medija
objave/pohrane.

Prema tematskom kriteriju vodi se Bibliografija Zagrabiensia, a u njoj se evidentiraju i
okupljaju sve vrste i oblici knjiznicne grade povezani sa Zagrebom, odnosno grada koja
svjedodi o proslosti, kulturi, svakodnevnom Zivotu i opéenito o svim aspektima grada
Zagreba. Nabavom nove grade, kao i racunalnom obradom stare grade bibliografija se
neprestano prosiruje i nadopunjuje.

4. TZGRADNJA FONDA
KnjiZznica redovito nadopunjuje i razvija knjizni¢ni fond.
Pri izgradnji knjizni¢nog fonda slijede se sljedec¢a temeljna nacela:

- nacelo relevantnosti: knjizni¢ne zbirke su sadrzajem i opsegom primjerene stru¢nim,
znanstvenim, obrazovnim i informativnim potrebama i zahtjevima djelatnika mati¢ne
ustanove te ostalih zainteresiranih korisnika Knjiznice MGZ-a.

- nacelo sveobuhvatnosti: knjizni¢ne zbirke su Sto cjelovitije, obuhvacaju temeljna djela
u skladu s kriterijima odabira

- nacelo strucnosti: zbirka se formira na temelju objektivnih kriterija koji osiguravaju
njezinu uravnotezenost i nepristran odabir knjizni¢ne grade

Vrste grade i informacijskih izvora
Knjiznica MGZ-a prikuplja sljedece vrste publikacija:

- knjige — strucne i znanstvene publikacije, te manjim dijelom knjizevna i popularna
djela. Uglavnom je rije€ o izdanjima za odrasle, no knjizni¢ni fond ukljucuje i
obrazovna i knjizevna djela za djecu i mladez koja su vezana uz gore navedena
prioritetna podrucja i zadovoljavaju navedene kriterije.

- muzejske publikacije — katalozi, vodici i sl.

- serijske publikacije — novine, ¢asopisi, zbornici radova, godisnjaci, novine i sl.

- sitni tisak — brosure, letci, prospekti, presavitci, programi i sl.

- siva literatura — imenici, zapisnici, dnevnici, izvjestaji i sl.

- rukopisna grada — autografi, strojopisi, racunalni ispisi



- audio-vizualna grada i elektronicki izvori u fizickom obliku
- ostale vrste publikacija

U knjizni¢ne zbirke nacelno se ne uvrstava zastarjela i sadrzajno nebitna grada, iznimno se
uvrstava kada se radi o rijetkoj ili vaznoj gradi, gradi zagrebacke provenijencije, gradi koja
sadrzava ex librise ili zapise, potpise i posvete poznatih i zasluznih Zagrepcana itd.

Osim zbirki grade na fizickim medijima, knjiznica gradi i zbirku digitalnih sadrzaja, a
saCinjena je od:
- digitalizirana grada
- digitalna grada (e-knjige, e-serijske publikacije, audio i audio-vizualna grada, mrezne
stranice i dr.)

Knjiznica sve vecu pozornost posvecuje zastiti kulturne bastine. Sustavno digitalizira
knjizni¢nu gradu, s ciljem optimizacije pristupa, omogucavanja korisnicima lakSeg i brzeg
pregledavanja sadrzZaja te sprjeCavanja ostecenja koja bi mogla nastati pri rukovanju
osjetljivom gradom. Korisnicima su digitalizirani sadrzaji dostupni na mreznoj stranici
Digitalna zbirka Knjiznice Muzeja grada Zagreba.

Prilikom digitalizacije, objave i koristenja knjizni¢ne grade, primjenjuju se struc¢ne i tehnicke
norme, propisi iz podruéja autorskog i srodnih prava te propisi iz podrucja zastite osobnih
podataka u skladu s podzakonskim aktom koji ureduje zastitu, reviziju i otpis knjizni¢ne
grade.

Nacini nabave (stjecanja) grade i informacijskih izvora
KnjiZznica nabavlja gradu na viSe nacina:

- kupnja

- dar

- razmjena izdanja MGZ-a sa srodnim ustanovama u zemljama i inozemstvu
- vlastita izdanja (MGZ)

- ugovorni primjerci

Knjiznica kupuje gradu na hrvatskom i inozemnom trzistu od nakladnika, knjizara,
antikvarijata i privatnih dobavljac¢a. Za nabavu grade i izvora informacija prati se hrvatska i
inozemna izdavacka djelatnost putem tiskanih ili online kataloga, objavljenih prikaza i
izvjesca, prezentacija publikacija i dr. Prima Zelje i prijedloge za kupnju od korisnika.



Dar je vazan i specifican nacin nabave (stjecanja) grade. Postupak prihvaéanja darova i
uvrstenja u knjizni¢ni fond pobliZe je opisan u poglavlju Odrzavanje knjizni¢nog fonda, u
dijelu Postupci s darovanom gradom.

Razmjena publikacija uspostavljena je s hrvatskim i inozemnim muzejima i srodnim
ustanovama. KnjiZznica se zalaZe za nacelo uzajamnosti i nacelo relevantnosti razmjene, a koji
se temelje na obostranom interesu i medusobno smislenoj nadopuni zbirki. Sirenje
muzejskih publikacija pridonosi i prepoznatljivosti MGZ-a te popularizaciji zagrebacke i
hrvatske kulturne bastine i povijesti.

U knjizni¢ni fond uvrstavaju se i publikacije u izdanju MGZ-a samostalno ili u suradnji s
drugim srodnim ustanovama i izdavacima. Uvrstavaju se svi oblici muzejskih publikacija
(katalozi, monografije, vodici, edukativne publikacije, zbornici, ¢asopisi, deplijani, brosure,
audio-vizualnu i elektronicku gradu i dr. ), osim plakata, pozivnica i slicnoga promotivnog
materijala.

KnjiZznica prima i ugovorne primjerke od pojedinaca i organizacija, fizi¢kih i pravnih osoba, tj.
primjerke koji se temeljem ugovora predaju MGZ-u (npr. prilikom objave fotografskih
reprodukcija muzejskih predmetaisl.).

Kriteriji nabave grade i informacijskih izvora
U odnosu na misiju i svrhu knjiznice, definirane su osnovne razine relevantnosti za podrucja.
Prioritetna podrudja:

- povijest Zagreba (kulturna, politicka, drustvena, gospodarska, vojna, usmena
povijest)

- arheologija Zagreba

- etnologija i kulturna antropologija Zagreba

- sva podrucja umjetnosti, povezano sa Zagrebom, odnosno temama za koje je MGZ
nadlezan

- sport, razonoda, obrt i privreda, svakodnevni Zivot, povezano sa Zagrebom, odnosno
temama za koje je MGZ nadlezan

- religija, sociologija, psihologija, filozofija i druge humanisticke i drustvene znanosti,
povezano sa Zagrebom, odnosno temama za koje je MGZ nadlezan

- knjizevnost i publicistika, povezano sa Zagrebom, odnosno temama za koje je MGZ
nadlezan

- sve druge znanosti i polja ljudskog djelovanja, povezano sa Zagrebom, odnosno
temama za koje je MGZ nadlezan



- muzeologija, muzeografija, zastita muzejskih predmeta, muzejska edukacija i srodne
discipline

Srednje prioritetna podrucja:

- publikacije povezane s uzom okolicom Zagreba

- publikacije srodnih ustanova (katalozi izloZaba i zbirka, vodici i dr.) kao komparativna
literatura

- temeljna opca i tematski specijalizirana referenta djela

- povijest Hrvatske (kulturna, politi¢ka, drustvena, gospodarska, vojna, usmena
povijest)

- arheologija, etnologija, kulturna antropologija, povijest umjetnosti Hrvatske

- historiografija

Minimalno prioritetna podrucja:

- povijest drugih gradova, drZava i naroda, etnickih zajednica

- arheologija, etnologija, kulturna antropologija, povijest umjetnosti drugih gradova,
drZava i naroda/etnickih zajednica

- polja drugih humanistickih i drustvenih znanosti, opcenito

- knjiZevnost stranih autora

Nevazna podrucja koja opéenito nisu uklju¢ena u knjizni¢ni fond:

- sve prirodne i tehni¢ke znanosti, izuzev djela iz ovih podrucja koja se bave Zagrebom,
odnosno temama za koje je MGZ nadlezan

Kako bi se izborom knjizni¢ne grade i izgradnjom knjizni¢nog fonda osigurali uvjeti za
interdisciplinarno i komparativno proucavanje u kratkom i dugoro¢nom razdoblju, navedena
osnovna shema prioritetnih, srednje prioritetnih i minimalno prioritetnih podrucja, prosirena
je sljede¢im dodatnim kriterijima:

- povezanost s aktualnim projektima i aktivhostima MGZ-a

- dopunjavanje postojecih zbirki (stvaranje sveobuhvatnih zbirki)

- dostupnost grade u drugim hrvatskim knjiznicama

- dragocjenost i rijetkost

- oCuvanost i provenijencija

- opseg grade i raspoloZivost prostora u knjiznici (kada je u pitanju mogucnost
preuzimanja cijelih zbirki ili veée koli¢ine grade)

Ukljuéenost korisnika u nabavu grade i informacijskih izvora

Kako bi knjiznica izgradnjom knjizni¢nog fonda sto bolje zadovoljila znanstvene, obrazovne i
druge interese svojih korisnika, oni su aktivno ukljuceni u proces nabave grade.



Unutarnji korisnici (djelatnici MGZ-a) mogu bilo kad knjiznici predloZiti literaturu koja bi im
kratkoro¢no ili dugoro¢no trebala za muzejski rad. Vanjski korisnici takoder mogu pisanim
putem, telefonom ili osobno dostaviti prijedloge za nabavu grade. Ukoliko prijedlozi
zadovoljavaju gore navedene kriterije odabira, pokrece se postupak nabave. Ako knjiznica ne
moze korisniku osigurati gradu, u pravilu ¢e obavijestiti korisnika i preusmijeriti ga na drugi
nacin.

Cimbenici koji utje¢u na prioritete u nabavi knjizni¢ne grade i informacijskih
izvora

Cimbenici koji utje¢u na prioritete u nabavi knjizni¢ne grade i informacijskih izvora su:

- strateski plan MGZ-a i programski sadrzaj, potvrden godiSnjim planom rada MGZ-a

- iznos sredstava namijenjen za nabavu knjizni¢ne grade

- nakladnicka proizvodnja novih publikacija u Hrvatskoj i inozemstvu, ¢ime se odreduju
pocetne mogucnosti nabave novih proizvoda, tj. nova knjizni¢na grada

- cjenovna konkurentnost te stupanj dostupnosti grade i pouzdanost dobavljaca —
knjiZnica se u pravilu odlucuje za suradnju s dobavljacem koji omogucuje jeftiniju i/ili
brzu dostavu i pokazuje se kao pouzdan partner

- oCuvanje grade — u slucaju nabave starije grade knjiZznica ¢e u pravilu izabrati
dobavljaca koji osigurava bolje oc¢uvanu gradu, osim ako se razlike u troskovima ne
mogu racionalno opravdati

- nepredvidene okolnosti

5. ODRZAVAN]JE KNJIZNICNOG FONDA
Uvrstavanje grade u knjiZznicni fond

Knjiznica redovno popunjava knjizni¢ni fond u skladu sa svojom nabavnom politikom,
odrzavajuci ga relevantnim i korisnim.

Knjizni¢ne jedinice nabavljaju se kupnjom u jednom primjerku. Iznimno, zbog veceg interesa
korisnika, nabavljaju se u maksimalno tri primjerka.

Knjizni¢ne jedinice koje se nabavljaju razmjenom sa srodnim ustanovama, a po prethodnom
dogovoru/zahtjevu, nabavljaju se u jednom primjerku. Za publikacije pristigle razmjenom
koja nije unaprijed dogovorena, te nisu u skladu s nabavnom politikom, knjiznica zadrzava
pravo ne uvrstiti ih u knjizni¢ni fond.

Izdanja MGZ-a uvrstavaju se u knjizni¢ni fond u najmanje dva primjerka. U slu¢aju ostecenja
primjeraka izdanja MGZ-a, njihova otudenja, gubitka i slicno, primjerci ¢e se nadomijestiti iz



arhiviranih primjeraka. Osim fizickog primjerka publikacije, knjiZznica prikuplja i ¢uva digitalne
inacice muzejskih publikacija.

Knjizni¢ne jedinice koje se nabavljaju po ugovoru uvrstavaju se u knjizni¢ni fond u jednom
primjerku, do maksimalno tri primjerka, ako se radi o gradi iz podrucja koja su od interesa za
mati¢nu ustanovu i ¢esto su usko vezana uz tekuce projekte i aktivnosti MGZ-a. U slucaju da
publikacija nije u skladu s nabavnom politikom, knjiznica zadrzava pravo ne uvrstiti je u
knjizni¢ni fond.

Knjizni¢ne jedinice struc¢no se obraduju koristenjem knjiznicnoga racunalnog sustava
(inventarizacija, katalogizacija, predmetna i sadrzajna obrada).

Stariji fond (sabiran prije 1998. godine kada se zapocelo s informatizacijom knjizni¢noga
poslovanja) upisuje se u knjizni¢nu bazu uvidom u svaku fizi¢ku jedinicu (rekatalogizacija).

Sva racunalo obradena grada dostupna je u online katalogu knjiznice na mreznim stranicama
MGZ-a i Knjiznice.

Revizija fonda i izlucivanje / otpis grade koja se malo koristi, uniStene i oStecene
grade, zastarjele i nerelevantne grade

Redovnim provodenjem revizije i izluCivanja (otpisa) odrzava se sadrZajna relevantnost i
veli¢ina fonda Knjiznice Sto bitno pridonosi njezinom vrednovanju.

Knjiznica provodi reviziju i otpis knjizni¢ne grade u skladu s podzakonskim aktima koji
ureduju zastitu, reviziju i otpis knjizni¢ne grade te uputama o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade
koje izraduje Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu.

0Od 2024. godine revizija se provodi koristenjem racunalne tehnologije (racunalna aplikacija
uz ocitavanje barkodova).

Knjiznica tijekom revizije (ali i bez prethodno provedene revizije, po potrebi, a u svrhu
odrzavanja fonda aktualnim), odvaja za otpis knjizni¢nu gradu po sljedec¢im kriterijima:
- dotrajalu gradu (istroSena uporabom i osteéena grada)
- zastarjelu gradu (duplikati, neaktualna te knjizni¢na grada koja svojim sadrzajem ne
odgovara tipu knjiznice, necitljiva elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima)
- unistenu gradu (neupotrebljiva grada uniStena elementarnim nepogodama i drugim
incidentima, i sl.)
- izgubljenu, otudenu, nestalu gradu
- nevracenu gradu (zaduZenja stara preko tri godine)



Postupci s darovanom gradom

O ponudi za darovanjem knjizne grade KnjiZnici, izvjeStava se njezin/a voditelj/ica koji/a,
nakon uvida u gradu koja je predloZena za dar i njezin popratni popis, daje misljenje o
prihvatu ponude.

Dar se moze prihvatiti u cijelosti, jedan njegov dio ili ne prihvatiti.

U pravilu Knjiznica ne preuzima cjelovite knjiznice na dar, bilo od fizicke ili pravne osobe.
Iznimno odluku o prihvatu ili odbijanju dara veceg broja knjizni¢nih jedinica (poput cjelovitih
knjiznica ili dara nekoga od istaknutih muzejskih djelatnika) donosi ravnateljica MGZ-a na
temelju misljenja Knjizni¢nog odbora.

Dar kao nacin nabave i darovatelj biljeZe se kao napomena u inventarnoj knjizi knjiznice. Za
vece cjeline darovane grade izraduje se Ugovor o darovanju, a manji darovi (do 20 jedinica
grade) popraéeni su napomenom o darovanju.

KnjiZznica prihvaca na dar samo onu gradu koja:

- svojim sadrzajem podrZava nabavnu politiku knjiZznice te interese i potrebe korisnic¢ke
zajednice, a koje knjiznica nema u svom fondu ili nema u dovoljno primjeraka
- gradu koja nije oStecena ili inficirana, osim ako je rije¢ o iznimno vrijednoj gradi

Knjiznica moze odbiti dar i u slucaju:

- sumnjivoga vlasnistva
- nepostojanja uvjeta za adekvatan fizicki smjestaj i zastitu ponudene grade

Kada u Knjiznicu pristignu darovi bez prethodnoga dogovora i prate¢e dokumentacije (npr.
grada dostavljena poStom, ostavljena u prostoru knjiznice i sl.), knjiznica postaje vlasnikom
grade i njome slobodno raspolaze. O njenom uvrstenju u fond odlucuje voditelj/ica Knjiznice.
Ako se radi o gradi koja ne udovoljava kriterijima za izgradnju fonda Knjiznice, takva se grada
ne zaprima u imovinu Knjiznice veé se moze koristiti u zamjenu knjiga, poklanja se
zainteresiranim korisnicima ili zbrinjava na ekoloski prihvatljiv nacin.

Zbog navedenih razloga knjiznica moli sve potencijalne darovatelje da knjizni¢nu gradu ne
Salju/urucuju izravno u knjiznicu, ve¢ da podatke o gradi i podatke o darovatelju prethodno
dostave pisanim putem. Na temelju poslanih podataka o gradi, knjiznica utvrduje treba li
gradu ili ne i o tome obavjestava darovatelja.

Postupci s gradom koja nije imovina KnjiZnice

Osim inventarizirane grade (imovina Knjiznice), knjiznica pohranjuje i stariju, jos$
neinventariziranu gradu, koju postupno revidira. Pri odlucivanju hoce li je ili ne stru¢no



obraditi i uvrstiti u knjizni¢ni fond, vodi ra¢una i o smjernicama, prioritetnim podrucjima i
dodatnim kriterijima navedenim u ovom dokumentu koji vrijede za odabir nove grade.

KnjiZznica pohranjuje i viSestruke knjizne primjerke (duplikate) koji nisu imovina Knjiznice, a
moze ih koristi za:

- dar zainteresiranim pravnim i fizickim osobama

- zamjenu sa zainteresiranim pravnim i fizickim osobama

- prigodnu prodaju

Prihod od prodane knjizne grade koja nije imovina Knjiznice je prihod MGZ-a.

ViSestruke knjizne primjerke (duplikate) koji nisu imovina KnjiZnice, a koji se nisu uspjeli
darovati, zamijeniti ili prodati, treba zbrinuti na ekoloski prihvatljiv nacin.

6. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Knjizni¢ni fond i usluge primarno su namijenjene unutarnjim korisnicima (djelatnicima MGZ-
a). KnjiZznica pruza usluge i vanjskim korisnicima za njihove istraZivacke, obrazovne,
znanstvene i druge potrebe.

Vrste knjizni¢nih usluga, korisnici, uvjeti i nacini koristenja grade i usluga te prava i duznosti
korisnika odredeni su internim Pravilnikom o radu Knjiznice Muzeja grada Zagreba koji je
objavljen na mreznim stranicama MGZ-a.

U skladu s IFLA-inim eti¢kim kodeksom, Knjiznica nastoji svima osigurati pristup
informacijama i knjizni¢noj gradi u svrhu osobnog razvoja, obrazovanja, kulturnog uzdizanja,
slobodnih aktivnosti, ekonomske djelatnosti i obavijesStenog sudjelovanja u demokraciji i u
njezinom unapredeniju.

U tu svrhu, Knjiznica odbija svaki oblik cenzure, podupire besplatne korisni¢ke usluge,
promice knjizni¢ne zbirke i usluge za potencijalne korisnike i tezi najvisSim standardima u
pristupu fizickim i virtualnim uslugama.

7. VREDNOVANJE KNJIZNICNOG FONDA

Knjiznica kontinuirano provodi vrednovanje svoga fonda s obzirom na njezin sadrzaj, veli¢inu,
starost i opseg.

Kao pokazatelji vrijednosti knjizni¢noga fonda su i koristenje knjizni¢ne grade u posudbi,
¢itaonici, u Digitalnoj zbirci Knjiznice, tematskim izlozbama i drugim prihvatljivim oblicima
koji mogu zadovoljiti potrebe korisnika.



8. ZAKLJUCAK

Knjiznica Muzeja grada Zagreba ce svakih pet godina pregledati usvojeni dokument Strateske
smjernice za izgradnju i upravljanje fondom KnjiZznice Muzeja grada Zagreba i po potrebi ga
azurirati, ¢ime se Zeli osigurati izgradnja kvalitetnoga knjizni¢nog fonda te omoguciti pristup
knjizni¢noj gradi i drugim izvorima informacija koji ¢e zadovoljiti potrebe korisnika.

9. IZVORI

Zakon o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/2019). Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2019 02 17 356.html

Standardi za specijalne knjiznice (NN 103/2021) Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2021 09 103 1835.html

Pravilnik o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (NN 27/2023). Dostupno na: https://narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2023 03 27 452.html

Guidelines for a Collection development policy (IFLA, 2001). Dostupno na: https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05/assets/acquisition-collection-development/publications/gcdp-en.pdf

IFLA-in Eticki kodeks za knjiZnicare i druge informacijske djelatnike. https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05/assets/faife/codesofethics/croatiancodeofethicsshort.pdf

Smjernice za digitalizaciju kulturne bastine. Dostupno na: https://maticna.nsk.hr/strucno-

savjetodavna-pomoc-i-strucni-nadzor/smjernice/

Okvir smjernica za izradu pisane politike nabave grade i izgradnje zbirki u narodnim knjiznicama.
Dostupno na: https://maticna.nsk.hr/strucno-savjetodavna-pomoc-i-strucni-nadzor/smijernice/

Voditeljica knjiznice:
Milena Busic¢

Ravnateljica MGZ-a:
dr. sc. Aleksandra Berberih Slana
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