Na temelju ¢lanka 20., 34. 1 46. Statuta Muzeja grada Zagreba UR. BROJ: IP-2381/18 od
22. listopada 2018. godine, Izmjene i dopune Statuta Muzeja grada Zagreba od
12.11.2018. godine, Izmjene 1 dopune Statuta Muzeja grada Zagreba od 02.03.2020.
godine, Izmjene 1 dopune Statuta Muzeja grada Zagreba od 11.03.2020. godine, Odluke
o izmjeni i dopuni Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Muzeja grada Zagreba od
11.03.2020. godine, Izmjene i dopune Statuta Muzeja grada Zagreba od 11.10.2021.
godine i Odluke o izmijeni i dopuni Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Muzeja
grada Zagreba od 19.10.2021. godine te Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Muzeja
grada Zagreba od 12.09.2024. godine, UR. BROJ: IP-1699-1PS/24, uz prethodnu
suglasnost gradonacelnika Grada Zagreba, KLASA: 611-01/24-15/31, UR. BROJ: 251-
01-12-24-2 od 17.10.2024. godine, Upravno vijece Muzeja grada Zagreba dana
31.10.2024.

PRAVILNIK O UNUVTARNJEM USTROJSTVU 1
NACINU RADA
MUZEJA GRADA ZAGREBA

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji ustroj i sistematizacija radnih mjesta, opis
poslova i zadataka za pojedina radna mjesta, uvjeti koje zaposlenici moraju ispunjavati
za obavljanje poslova pojedinih radnih mijesta, broj izvrsitelja na pojedinim radnim
mjestima, koeficijenti slozenosti poslova pojedinih radnih mjesta te druga pitanja od

varnosti unutarnjeg ustrojstva Muzeja grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Ustanova).
Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znaCenje, odnose se
jednako na muski i Zenski spol, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 3.
Radni odnos mo¥e se zasnovati u Ustanovi samo za poslove utvrdene ovim
Pravilnikom, na nadin i u skladu sa zakonom i op¢im aktima Ustanove.

U radni odnos ne moZe biti primljena osoba protiv koje se vodi kazneni
postupak.

IL. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 4.
U Ustanovi su ustrojene sljede¢e organizacijske jedinice:

A. RAVNATELJSTVO — ODJEL ZA STRUCNO — ADMINISTRATIVNE I PRAVNE
POSLOVE



B. STRUCNO - ZNANSTVENA JEDINICA
C. FINANCIJSKA I OPCA JEDINICA

II. POPIS RADNIH MJESTA S OPISOM POSLOVA - SISTEMATIZACIJA
Clanak 5.

Za izvrSenje poslova i zadataka za koje se zasniva radni odnos, utvrduju se ova
radna mjesta i koeficijenti sloZenosti poslova te broj sistematiziranih radnika:

R.br. | RADNO MJESTO SPREMA | KOEF. BR. SIST.
RADNIKA
1 Ravnatelj VSS 4,05 1
2 Pomocnik ravnatelja nﬂuzeja ‘ VSs | 3,00 1
- H'Tajvn"ik‘ ey _— vss s :
4 Voditelj financijskih i raunovodstvenih poslova 1 VSS 2,55 1
5 Producent programa u muzeju VSS 2,55 1
6 Muzejski savjetnik VSS 2,80 17
7 Visi kustos ~ VSS 2,41
9 Muzejski savjetnik dokumentarist VSS 2,80
10 Visi dokumentarist VSS 2,41
11 Dokumentarist VSS 2,18
12 | Muzejski savjetnik pedagog VSS 2,80
13 | Visi kustos pedagog VSS 241
14 | Muzejski pedagog 7 VSS 2,18 B
15 ”Knjibzhié'éruski savjetnik - o - VSS 2,80 1
16 | Visi kﬂnjiiniéa; - ‘ VSS 2,41
17 | Knjizni¢ar VSS 2,18
18 | Muzejski informaticar savjetnik VSS 2,80 1
19 | Visi muzejski informaticar VSS 2,41
20 | Muzejski informaticar ’ VSS 2,18
21 Savjetnik odnosa s javnoscu o VSS 2,86 1
22 | Visi voditelj odnosa s javnoséu VSs 241
23 Voditelj odnosa s javnoscu VSS 2,18
24 Savjetnik za marketing VSS 2,80 1
25 | Visi voditelj marketinga ' VSS 2,41
26 | Voditelj marketinga ' ' - VSS 2,18
27 | Strucni suradnik za pravne i administrativne poslg;cm VSS 2,18 1
28 | Stru¢ni suradnik za financijsko-knj igo;dd;tvene poslove VSS 2,18 1
29 | Struéni suradnik za muzejsku fotografija i digitalizaciju VSS 2,18 1
30 | Struéni vodié VSS 2,18 3
31 Suradnik za tehni¢ke poslove, opremanje i odrzavanje VSs 2,05 2
objekata
32 | Vodie ' | ' v§s | 205 1
33 | Visi muzrejnski' tehnicar SSS/VSS 2,03 2
34 Visi restaurator tehnicar SSS/VSS 2,03 2
35 Restaurator tehnicar SSS 1,73 1
36 Racunovodstveni referent SSS 1,73 1
37 | Domar ' - . sss | 1,62 2




RADNO MJESTO SPREMA | KOEF. BR. SIST.

R.br.
RADNIKA
38 | Manipulant NSS 1,40 1
39 Pomo¢ni radnik NSS 1,35 2
40 | Cista¢ NSS 1,32 3

Clanak 6.

Opisi poslova radnih mjesta iz ¢lanka 5., struéni i drugi uvjeti za raspored na
radna mjesta nalaze se u Prilogu 1, koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

Tablica uskladivanja pojedinih radnih mjesta koja sadrzi nazive zate¢enih radnih
mjesta te nazive radnih mjesta iz ovog pravilnika, struénu spremu i pripadajuce
koeficijente, sukladno &lanku 5. ovog pravilnika, nalazi se u Prilogu 2, koji je sastavni
dio ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Uz poslove opisane u Prilogu 1, svaki zaposlenik obavlja i ostale poslove iz
svojeg podruéja rada, redovno i po nalogu ravnatelja ili voditelja organizacijske jedinice
u koju je rasporeden ili po nalogu drugog zaposlenika kojeg ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 8.

Ravnatelj donosi odluku o rasporedu radnika u pojedine organizacijske jedinice.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

- Stupanjem na snagu ovog Pravilnika sve odluke poslodavca (ravnatelja ili
Upravnog vijeca) o uveéanju koeficijenata za poslove voditeljstva stavljaju se van snage.

Odlukom ravnatelja imenovat ¢e se osobe zaduZene za obavljanje dodatnih
poslova, sukladno vaze¢em Kolektivnom ugovoru za zaposlene u ustanovama kulture.

Clanak 10.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika ravnatelj ¢e ponuditi zaposlenicima nove
ugovore o radu koji izri¢ito upucuju na odredbe ovog Pravilnika te vazeéeg Kolektivnog
ugovora i Zakona o radu.

Ukoliko zaposlenik ne prihvati ugovor o radu iz stavka 1. ovog ¢lanka,
poslodavac ¢e mu dati otkaz s ponudom izmijenjenog ugovora o radu.

Clanak 11.

Pravilnik stupa na stupa na snagu istekom roka od osam dana od dana objave, a
primjenjuje se od 1. studenog 2024.

S navedenim datumom stavlja se izvan snage Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
Ustanove Ur.br. INT-1446/20 od 02.03.2020.



Izmjene i dopune Pravilnika donose se na nacin propisan Zakonom za njegovo
donosenje.

UR. BROJ: IP-2222-1PS/24

Zagreb, 31.10.2024.
Predsjednica Upravnog vijeca

Iva Prosdli Stojkovska
bl

Utvrduje se da je gradonacelnik Grada Zagreba na ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu
i sistematizaciji radnih mjesta dao prethodnu suglasnost od 17.10.2024. godine, KLASA:
611-01/24-15/31, URBROJ: 251-01-12-24-2.

Pravilnik je objavljen je na oglasnoj plo¢i Ustanove dana 31.10.2024. godine te je stupio
na snagu dana 31.10.2024. godine.

Zagreb, 31.10.2024.

Predsjednica Upravnog vijeca

I}.va Prosoli StojRovska




