Na temelju &lanka 18. Statuta Muzeja grada Zagreba, ¢lanka 10. Pravilnika o uvjetima i
naCinu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju (“Narodne novine”,
broj 21/23), ¢lankom 5. alineja 5. i &lanka 6. tocka 1. Zakona o zatiti 1 oSuvanju kulturnih
dobara (Narodne novine br. 145/24), Upravno vijeée Muzeja grada Zagreba, na prijedlog

ravnateljice Muzeja grada Zagreba, dr. sc. Aleksandre Berberih Slane, dana 11.02.2025.
donosi

"PRAVILNIK
o nacinu i uvjetima uvida i na&inu koriStenja muzejske grade i muzejske dokumentacije
Muzeja grada Zagreba

Clanak 1.

Pravilnikom o naginu i uvjetima uvida i naginu koriStenja muzejske grade i muzejske
dokumentacije Muzeja grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se medusobna
prava i obveze Muzeja grada Zagreba (u daljnjem tekstu: Muzej) i vanjskih korisnika, uvjeti i
nain ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, uvida u pohranjenu
muzejsku gradu i dokumentaciju, kao i interni medusobni uvjeti uvida u muzejsku gradu i
dokumentaciju stru¢nog muze;j skog osoblja i drugih zaposlenika unutar Mugzeja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to
jesu li koristeni u muskom ili enskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija Muzeja grada Zagreba §titi se kao kulturno
dobro i na njih se primjenjuju propisi o zatiti kulturnih dobara.

Zadtita kulturnog dobra je provedba mjera zaStite pravne i struéne naravi, sukladno
propisima o zastiti kulturnih dobara sukladno pravilima muzejske struke sa svrhom
uspostavljanja uvjeta da ista, prema svoj 0] namjeni, sluZe opéim i pojedinagnim potrebama.

Clanak 3.

Muzejska grada i dokumentacija daju se na uvid radi znanstvene obrade, izlaganja,
objavljivanja i u publicisti¢ke svrhe, za potrebe nastave i za druge opravdane svrhe.

%

Clanak 4.

Uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju obuhvaéa pregled, izradu preslika i presnimaka
izvornika sa svrhom daljnje struéne i znanstvene obrade, objavljivanja i izlaganja.

Clanak 5.

Muzej je duzan, sukladno odredbama ovog Pravilnika omoguéiti svim zainteresiranim
osobama pod istim uvjetima uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju privremeno se moZe uskratiti ako je
ona ostecena, ako je na struénoj obradi ili je uvid ve¢ odobren drugoj osobi.

U sluc¢aju privremenog uskracivanja uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju, isti ée, u
skladu s objektivnim okolnostima, zainteresiranim osobama biti omoguéen u razumnom roku.

Muzej je duZan, sukladno odredbama ovog Pravilnika, omoguciti uvid i u pohranjenu
muzejsku gradu i dokumentaciju u Muzeju svim zainteresiranim osobama, ako nije drugadije

utvrdeno ugovorom o pohrani muzejske grade, odnosno dokumentacije ili posebnim
propisom.



Struéni  zaposlenici Muzeja imaju pravo prvenstva uvida u muzejsku gradu i
dokumentaciju ispred vanjskih korisnika.

Clanak 6.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, koji ima za svrhu koriStenje u
komercijalne svrhe, ureduje se posebnim ugovorom izmedu Muzeja i zainteresirane strane,
sukladno opéim aktima Muzeja i posebnim propisima.

Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju imaju pravo vanjski korisnici na
osnovi podnesenog pisanog zahtjeva na posebnom obrascu Zahtjeva za ostvarivanje uvida i
koriStenja muzejske grade i muzejske dokumentacije u Muzeju grada Zagreba (Prilog I. ovog
Pravilnika, u daljnjem tekstu: Zahtjev)..

KoriStenje muzejske grade, odnosno dokumentacije moguée je uz naknadu i bez naknade.
Muzej utvrduje Cjenik naknade za odredene vrste usluga Muzeja vanjskim korisnicima
(Prilog II. ovog Pravilnika, u daljnjem tekstu: Cjenik).

Naknada se uplaéuje u korist Ziro raduna Muzeja, odnosno na blagajni Muzeja, a sluzi u
svrhu odrZavanja i zastite fundusa Muzeja.

Navedene cijene su izraZene u kunama, a odnose se na jednokratno koristenje. Muzej nije
u sustavu PDV-a. Cijene specifi¢nih usluga koje nisu predvidene Cjenikom usluga utvrduju se
za svaki pojedini slu¢aj, dogovorno ili ugovorom. Cijene svih usluga u sluéajevima hitnog
pruzanja usluga uveéavaju se za 20-40%, ovisno o sloZenosti posla, odnosno usluge.

Ravnatelj Muzeja grada Zagreba moze u pojedinatnim sludajevima donijeti odluku o
izuzimanju od primjene pojedinih stavki to¢ke 4. Cjenika, odnosno umanjenju naknada, ako
je to u interesu ustanove ili unapredenja muzejske djelatnosti.

Koristenje muzejske grade i muzejske dokumentacije drugim ustanovama i tijelima
drZavne vlasti radi njihova izlaganja, vr$i se bez naknade.

Clanak 7.

Muzejska grada i muzejska dokumentacija daju se u pravilu na uvid u obliku preslika i
snimaka.
Ukoliko preslici ili snimke ne postoje, Muzej je duZan na zahtjev korisnika, a uz

prethodno odobrenje ravnatelja Muzeja, organizirati snimanje izvorne grade i dokumentacije,
o troSku podnositelja zahtjeva.

Clanak 8.

Izvorna grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo ako oCuvanost grade to dopusta
1 ako to zahtijeva struéna i znanstvena metoda rada.

Clanak 9.

Muzeji mogu na temelju pisanog ugovora povijeriti muzejsku gradu i dokumentaciju na
Cuvanje i radi izlaganja drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu samo pod
uvjetima da im oni zajamée sigurnost i primjereno  &uvanje povjerene im grade i
dokumentacije.

Pod zajam&enjem sigurnosti se podrazumijeva imovinsko osiguranje i primjereno tehni¢ko
osiguranje muzejske grade uobicajeno za izloZbene prostore i ¢uvaonice.

Primjereno ¢uvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva odgovarajuéi smjestaj
grade i dokumentacije prema stru¢nim standardima (odgovarajuéi izloZbeni prostor ili prostor
Cuvaonice, toplina, prozracnost, vlaga, svjetlost i dr.)



Clanak 10,

Ravnatelj Muzeja odbit ¢e zahtjev za uvid u muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju,
osobi za koju mu je poznato da Je protiv nje podnesena prijava zbog radnji koje su dovele do
oSte¢enja, gubitka ili uniStenja muzejske grade, odnosno dokumentacije, ili je protiv nje
podnesena kaznena prijava, odnosno pokrenuta istraga, ili se protiv nje vodi kazneni
postupak.

Ravnatelj Muzeja obvezan je podnijeti kaznenu prijavu nadleznom tijelu drZavne vlasti
protiv osobe koja muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju namjerno oSteti, izobli¢i, unisti ili
je udini neuporabljivom, ako Ju prisvoji ili pokusa otuditi ili Je otudi, buduéi da su sve

nabrojene radnje kao kaznena djela navedene u Kaznenom zakonu Republike Hrvatske.
Clanak 11.

Ravnatelj Muzeja, odnosno osoba koju on za to ovlasti, daje odobrenje za uvid ako je
moguce odmah, odnosno u roku 15 dana od dana podnoSenja pisanog Zahtjeva.

Clanak 12.

Odobrenje za uvid u muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju odnosi se na pojedina¢nog
vanjskog korisnika, koji svojim potpisom na Zahtjevu iz &lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika
potvrduje da je upoznat s nadinom i uvjetima uvida u muzejsku gradu, odnosno
dokumentaciju.

Vanjski korisnik je duzan ishoditi pisano odobrenje nositelja autorskog prava i njegovih
nasljednika za objave autorskih djela.

Clanak 13,

Za publiciranje muzejske grade i muzejske dokumentacije vanjski je korisnik obvezan
pismeno zatraZiti posebno odobrenje ravnatelja Muzeja i duzan Je, po odobrenom publiciranju
predati Muzeju 1 (jedan) primjerak publikacije u kojoj mora biti navedeno vlasnistvo Muzeja
objavljene grade, odnosno dokumentacije te njihov inventarni broj.

Muzej je obvezan voditi evidenciju vanjskih korisnika. Evidenciju vanjskih korisnika
vodi vodi Voditelj dokumentacijeabecednim redom imena korisnika, odnosno abecednim
redom koriStene muzejske grade ili dokumentacije.

Muzgj je duzan zastiti privatnost korisnika sluZeéi se njihovim osobnim podacima samo
za vodenje evidencije o ostvarivanju uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju i izvje$ca o
radu ustanove, a u skladu s Opc¢om uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR).

Evidenciju publiciranja vodi Voditelj dokumentacije Muzeja temeljem zaprimljenih
pisanih Zahtjeva zaposlenika, abecednim redom imena j prezimena zaposlenika, kronologki

prema datumu podnosenja Zahtjeva ili abecednim redom korigtene muzejske grade i muzejske
dokumentacije.

Clanak 14.

Za svaku $tetu i povredu neCijeg prava, nastalu koristenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije odgovoran je vanjski korisnik kojem je odobreno koriStenje muzejske grade i
muzejske dokumentacije.

Ako vanjski korisnik na bilo koji nadin muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju osteti,
izobli¢i, izgubi, unisti ili udini neuporabljivom, duzan je Muzeju nadoknaditi nastalu $tetu u
punom iznosu.



Clanak 15.

Za muzejsku gradu, odnosno dokumentaciju koja se iznosi iz Muzeja obvezno se sastavlja
revers s naznakom posuditelja, datuma izdavanja, roka trajanja posudbe, naznake zaposlenika
Muzeja koji je gradu, odnosno dokumentaciju izdao.

Revers mora biti urudzbiran u urudzbeni zapisnik u tajni§tvu Muzeja.

Clanak 16.
Muzejska grada, odnosno dokumentacija kojoj je potrebna konzervatorsko-restauratorski
zahvati, a koji su mogu¢i samo izvan Muzeja, predaje se strudnim osobama ili ustanovama na
temelju ugovora uz obvezni revers.

Clanak 17.

Za posudbe izvan Republike Hrvatske potrebno je pribavljanje miSljenja Gradskog zavoda
za zaStitu spomenika kulture i prirode.

Clanak 18.

Temeljem posebnog ugovora o pohrani Muzej moZe odreden dio svoje muzejske grade,
odnosno dokumentacije pohraniti u drugoj ustanovi, uz imovinsko i tehnitko osiguranje
primjereno za izloZbene prostore i Cuvaonice. .

Predmeti koje Muzej daje na pohranu moraju biti evidentirani i snimljeni.

Isto tako, druge ustanove i fizitke osobe mogu pod istim uvjetima pohraniti svoje predmete
muzejske vrijednosti kao i dokumentaciju u Muzeju grada Zagreba, uz naknadu ili bez nje,
zavisno o zakljuenom ugovoru.

Clanak 19.

Muzejska grada i dokumentacija povjerava se na Cuvanje i radi izlaganja na temelju
ugovora o pohrani (ostavi) odnosno posudbi, sukladno posebnim propisima.

Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obvezno sadr?i odredbe o uvjetima
posudbe s podacima o posuditelju, popisom posudene grade i dokumentacije, naznaku o
vremenu trajanja posudbe te priloZen popis procjene posudene grade i dokumentacije, kao i
odredbe o sigurnosti i Cuvanju grade i dokumentacije.

Za posudbu izvorne muzejske grade obvezno je prethodno pribaviti imovinsko osiguranje
za slu¢aj njezinog otecenja, unistenja, te gubitaka ili krade, u pravilu, sklapanjem ugovora o
osiguranju s osiguravajuéim drustvom na puni iznos vrijednosti ili se iznimno mo¥e pribaviti
odgovarajuée bankovno odnosno dravno Jjamstvo.

Ugovor o posudbi muzejske grade i dokumentacije u drzavnom vlasnistvu, stranoj fizickoj
ili pravnoj osobi, Muzej obvezno dostavlja na prethodni uvid i miljenje Ministarstvu kulture j
medija.

Na ugovor o pohrani odgovarajuée se primjenjuju odredbe stavaka 2.,3.,14. ovoga ¢&lanka.,
Ugovor iz stavka 1. ovoga Clanka je trajni muzejski dokument i obvezno se upisuje u uru-
dzbeni zapisnik Muzeja i pohranjuje u pismohranu Muzeja.

Clanak 20.

Zgrada Muzeja grada Zagreba kao spomenik kulture od povijesnog znadaja, moZe biti
objektom snimanja, te se moze koristiti i za razna kulturna dogadanja.



Za snimanje odnosno koriStenje objekta potrebno je podnijeti pisani Zahtjev za
iznajmljivanje prostora i opreme (Prilog L. ovog Pravilnika) naslovljen na ravnatelja Muzeja,
u kojem treba navesti svrhu iznajmljivanja-koristenja, datum i trajanje, prostor koji ée se
koristiti, tehni¢ku opremu te potrebu eventualnog koristenja usluga tehni¢kog i pomocnog
osoblja Muzeja.

Za snimanje i ostale nagine koristenja objekta Muzeja, Muzej utvrduje Cjenik naknade
koristenja,

Za sve usluge koristenja grade i najma prostora iz Cjenika potrebno je ispuniti Zahtjev za
ostvarenje uvida i koritenja muzejske grade i muzejske dokumentacije.

Potom je potrebno dostaviti Narudzbenicu, ukoliko Je ista potrebna za poslovanje
podnositelja Zahtjeva, na temelju cega Muzej ispostavlja radun.

Nakon izvrSenog placanja, moZe se preuzeti narutena grada, odnosno iznajmiti prostor.

Placanje je u cijelosti avansno.

Uplata mora biti vidljiva najmanje dva radna dana prije preuzimanja grade odnosno
realizacije dogadanja.

U protivnom, Muzej grada Zagreba zadrZava pravo nepruzanja usluge.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijeée Muzeja.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na na¢in njegova donogenja.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Muzeja.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Muzeja grada Zagreba dana 11.02.2025. godine, a
stupio je na snagu 19.02.2025. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nadinu i uvjetima uvida i
nacinu koriStenja muzejske grade i muzejske dokumentacije Muzeja grada Zagreba od 22.
11.2021. godine.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je Prilog 1.

UR. BROJ: IP-256-IPS/25
Zagreb, 11.02.2025.

Predsjednica Upravnog vijeéa MGZ-a

__Iva Prosoli Stojkovska
!,,f?‘r;@ “. \ /%j)%
! A V'» f ,:

ravnateljica Muzeja grada Zagreba
dr. sc. Aleksandra Berberih Slana
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VARS ZAHTJEV ZA OSTVARIVANJE UVIDA I KORISTENJA
b MUZEJSKE GRADE I MUZEJSKE DOKUMENTACIJE

Ime i prezime:

Zanimanje:

Institucija:

Adresa:

Email

Telefon:

SVRHA KORISTENJA:

SPECIFIKACIJA USLUGE (upisati inventarnu oznaku):
Molim da mi se izradi digitalna presnimka muzejske grade / dokumentacije

iz zbirke / dokumentacijskog fonda:

1. Ovime prihvacam Pravilnik o koristenju muzejske grade i dokumentacije i cjenik usluga, te se
obvezujem da ¢u presnimku koristiti isklju¢ivo u navedenu i niti jednu drugu svrhu.
2. Ovime dajem privolu Muzeju grada Zagreba za koriStenje mojih osobnih, gore navedenih

podataka isklju€ivo u svrhu realizacije ovog Zahtjeva, a u skladu s Opéom uredbom o zastiti
osobnih podataka.

U Zagrebu,
potpis podnositelja zahtjeva
ODOBRENJE ZAHTJEVA:
potpis kustosa / dokumentarista _ potpis ravnatelja
Napomena:

Zahtjev za dozvolu objave muzejske grade / dokumentacije ili podataka o muzejskoj gradi / dokumentaciji
podnosi se zasebno. Korisnik je obvezan pismeno zatraziti posebno odobrenje ravnatelja Muzeja grada
Zagreba.

Pri objavi korisnik je duzan navesti Muzej grada Zagreba i inventarnu oznaku predmeta.

Korisnik se obvezuje predati muzeju jedan primjerak publikacije u kojoj Je objavio gradu / dokumentaciju
ili podatke o istoj u roku od mjesec dana od objavljivanja.

Muzej grada Zagreba m Opaticka 20 = 10000 Zagreb w tel. ++385 148 51 361, 48 51 362 w fax +4+385 | 48 51359

m e-mail: mgz@mgz.hr = http://www.mez.hr/




ZAHTJEV ZA OSTVARIVANJE UVIDA I KORISTENJA
MUZEJSKE GRADE I MUZEJSKE DOKUMENTACIJE
UMUZEJU GRADA ZAGREBA
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PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA:

Ime 1 prezime:

Zanimanje:
Institucija:
Adresa:

Email
Telefon:

SVRHA KORISTENJA:

SPECIFIKACIJA USLUGE (upisati inventarnu oznaku):
Molim da mi se izradi digitalna presnimka muzejske grade / dokumentacije

1z zbirke / dokumentacijskog fonda:

Zbirka fotografija zagrebackih vizura Zbirka Dure Slaka

Zbirka razglednica Zbirka Borba

Zbirka atelierske fotografije Zbirka Sime Radov¢iéa

Zbirka fotografija zagrebackih dogadanja Zbirka Marije Braut

Zbirka fotografija li¢nosti i drustva Zbirka Vladimira Horvata
Zbirka fotografske opreme i pribora Zbirka Zagrebackih fotoreportera

1. Ovime prihva¢am Pravilnik o koristenju muzejske grade i dokumentacije i cjenik usluga, te se
obvezujem da ¢u presnimku koristiti iskljudivo u navedenu i niti jednu drugu svrhu.
2. Ovime dajem privolu Muzeju-grada Zagreba za koriStenje mojih osobnih, gore navedenih

podataka iskljucivo u svrhu realizacije ovog Zahtjeva, a u skladu s Opéom uredbom o za§titi
osobnih podataka.

U Zagrebu,
potpis podnositelja zahtjeva
ODOBRENJE ZAHTJEVA:
potpis kustosa / dokumentarista potpis ravnatelja
Napomena:

Zahtjev za dozvolu objave muzejske grade / dokumentacije ili podataka o muzejskoj gradi / dokumentaciji
podnosi se zasebno. Korisnik je obvezan pismeno zatraZiti posebno odobrenje ravnatelja Muzeja grada
Zagreba.

Pri objavi korisnik je duZan navesti Muzej grada Zagreba i inventarnu oznaku predmeta.

Korisnik se obvezuje predati muzeju jedan primjerak publikacije u kojoj je objavio gradu / dokumentaciju

ili podatke o istoj u roku od mjesec dana od objavljivanja. J

Muzej grada Zagreba m Opaticka 20 w 10000 Zagreb w tel. ++385 1 48 51 361, 48 51 362 m fax ++385 | 48 51359

m e-mail: mgz@mez.hr = http.//'www.mgz.hr/




REQUEST FOR THE INSIGHT AND USE OF ZAGREB CITY
MUSEUM HOLDINGS AND DOCUMENTATION

Name and Surname:
Profession:
Institution:

Address:

E-mail

Telephone:

PURPOSE OF USE:

SERVICE SPECIFICATION (Enter Inventory Code):
Please provide to me a digital copy of the Museum’s holdings/documentation

From the following Collection / Documentation Found:

I. T hereby accept the Ordinance Determining the Use of the Museum’s Holdings and
Documentation and the Price List, and shall undertake to use the copy solely for the stated purpose.
2. I hereby permit the Zagreb City Museum to use my aforementioned personal details solely

for the realisation of this Request, in accordance with the General Data Protection Regulation
(GDPR).

Zagreb,
Requesting Party’s Signature
REQUEST APPROVAL.:
Curator’s/Documentalist’s Signature Museum Head’s Signature
Notes:

A Request for Approval to Publish the Museum's Holdings/Documentation or Details of the Museum's
Holdings/Documentation must be submitted separately. The User shall obtain special approval in writing from the
Zagreb City Museum's Head.

When publishing, the User must mention the Zagreb City Museum and the item’s inventory code.

The User shall submit to the Museum one copy of publication that mentions the Museum's holdings/documentation or
details of the same within one month of publication.

Muzej grada Zagreba m Opaticka 20 m 10000 Zagreb m tel. ++385 148 51 361,48 51362 m fax ++385 | 48 51 359
m c-mail: mgz@mgz.hr m http://'www.mgz hr/



’ k
REQUEST FOR THE INSIGHT AND USE OF ZAGREB CITY
MUSEUM HOLDINGS AND DOCUMENTATION

MUZE]
CGRADA
ZAGRFRBA

REQUESTING PARTY’S DETAILS:
Name and Surname:
Profession:
Institution:

Address:

E-mail

Telephone:

PURPOSE OF USE:

SERVICE SPECIFICATION (Enter Inventory Code):
Please provide to me a digital copy of the Museum’s holdings/documentation

From the following Collection / Documentation Found:

The Zagreb Vistas Photograph Collection Duro Slako Collection

The Zagreb Events Photograph Collection Borba Collection

The Portraits and Society Photograph Collection Sime Radové&i¢ Collection

The Ateliers Photograph Collection Marija Braut Collection

The Postcard Collection Vladimir Horvat Collection

The Photographic Equipment and Zagreb Photo Reporters Collection
Accessories Collection

1. T hereby accept the Ordinance Determining the Use of the Museum’s Holdings and
Documentation and the Price List, and shall undertake to use the copy solely for the stated purpose.
2. I hereby permit the Zagreb City Museum to use my aforementioned personal details solely

for the realisation of this Request, in accordance with the General Data Protection Regulation
(GDPR).

Zagreb,
Requesting Party’s Signature
REQUEST APPROVAL:
Curator’s/Documentalist’s Signature Museum Head’s Signature
[ Notes:

A Request for Approval to Publish the Museum's Holdings/Documentation or Details of the Museum's

Holdings/Documentation must be submitted separately. The User shall obtain special approval in writing from the
Zagreb City Museum's Head.

When publishing, the User must mention the Zagreb City Museum and the item’s inventory code.

The User shall submit to the Museum one copy of publication that mentions the Museum's holdings/documentation or
details of the same within one month of publication.

Muzej grada Zagreba m Opaticka 20 m 10000 Zagreb m tel. ++385 148 51 361, 48 51 362 m fax ++385 | 48 51 359
® c-mail: mgz@mgz.hr m http://'www.mgz hr/




